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業務の流れ 

＜一般競争入札の場合＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受注者 発注者 

案件を検索する 

条件検索(P.55) 

質問を申請する 

質問入力(P.66) 

同等品を申請する 

同等品申請(P.70) 

質問に回答する 

同等品を審査する 

競争入札参加資格確認申請

書を提出する 

 競争入札参加資格確認申請書の 

提出(P.74) 

競争入札参加資格を確認する 

入札書を提出する 

入札書の提出(P.81) 

入札結果を登録する 

入札結果を公開する 

質問を行う場合 
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開札結果確認(P.112) 

競争入札参加資格確認通知書を 

発行する 

競争入札参加資格確認結果

を確認する 

競争入札参加資格確認通知書の 

確認(P.79) 

同等品申請を行う場合 
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＜随意契約の場合＞ 
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＜再入札（再見積）の場合＞ 
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１章 概要 

電子調達システムは、以下の表に示す２つのサービスで構成されています。 

 サービス名 概要 

1 電子入札システム 案件に対する質問、同等品、参加申請書、入札（見積）書などの提出、各種帳票

の確認を行います。 

ご利用いただくには「三重県電子調達システム（物件等）」の利用者登録を行っ

た後、システムにログインしていただく必要があります。 

2 入札情報サービス

システム 

案件の情報を検索します。 

利用登録の有無に関わらず、どなたでもご利用いただけます。 

 

 

電子入札システムを利用するためには、二つの登録が必要になります。 

 

①「利用登録申込」：書類の提出 

三重県電子調達システム（物件等）利用登録の申込みが必要です。申込み手続きは書類

を提出していただきます。三重県より承認された事業者には三重県電子調達システム登

録確認書（新規）が発行されます。 

 

②「電子入札システムの利用者登録」：システム上の登録 

①で受け取った「登録確認書」に記載の事業者登録用ユーザ ID／パスワードを用いて、

事前に電子入札システムへの登録が必要です。ICカードを利用する方、少額物品・少額

役務（随意契約の案件のみ参加される場合）で ICカードを利用しない方も、利用者登録

が必要となります。 

 

システムのログイン方法について、詳細は「１－３ 電子入札システムのログイン方法

（P．5）」をご確認ください。また、ICカードの登録については P.20、少額物品・少額

役務用の ID／パスワードの登録については P.29をご覧ください。 
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三重県電子調達システム（物件等）には、以下のとおり、２種類のログイン方法があります。 

 

 ①ID／パスワードを使用したログイン 

 ②ICカードを使用したログイン 

 

①・②のログイン方法のどちらか一方または併用してお使いいただくことも可能です。 

ただし、ログイン方法には制限事項がありますので、ご注意ください。 

ログイン方法 概要 

①ID／パスワードを使

用したログイン 

 

・ 対象業者について 

県内の事業者のみご利用いただけます。 

（県外の事業者は、システムから入札に参加する際は必ず ICカードで

ログインしていただく必要があります。） 

・ 参加できる案件の制限について 

入札方式が「随意契約」の案件のみ、ID／パスワードでログインしてご

参加いただけます。 

（ID・パスワードでログインした場合、「一般競争入札」の案件は表示

されません。） 

※ID／パスワードのログインのみご利用いただく（随意契約の案件のみ参

加される）場合は、ICカードを購入していただく必要はありません。 

②ICカードを使用した

ログイン 

 

・ 対象業者について 

県内業者・県外業者ともご利用いただけます。 

・ 参加できる案件の制限について 

すべての入札方式の案件にご参加いただけます。 
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登録区分に対する認証方式等については、次の表をご確認ください。 

 

※令和２年４月 1 日から電子調達システムで行う対象金額は予定価格１０万円以上となります。 

 

参考 

随意契約限度額 

製造の請負（印刷製本等） ２５０万円 

物品の購入 １６０万円 

物件の借入 ８０万円 

業務委託、修繕 １００万円 

物件の売払い ５０万円 

物件の貸付け ３０万円 

 

 

三重県電子調達システム（物件等）のサービス利用期間は以下のとおりです。 

 サービス名 運用時間 

1 電子入札システム 利用時間 平日 ８：００～２０：００ 

※土日、祝日、１２月２９日～翌年１月３日まではサービスを停止 

しております。 

2 入札情報サービス

システム 

利用時間 ２４時間ご利用いただけます。 

※メンテナンス時間は除きます。 

 

予定価格５万円以上随
意契約限度額以下の
公募型電子競争見積
（地域要件の設定：○
○市、△△郡）（管内）

（県内）

×

県内本社の事業者で三重県内
に支店等があって県内支店等
で登録を行った場合（契約締結
権限等が支店等にある場合）

ICカード

見積合
せの参
加

○

○

○

○

－

○

県外本社の事業者で本社登録
を行った場合（県外本社の事業
者で県外支店等で行った場合
も含む）

県外本社の事業者で三重県内
に支店等があって県内支店等
で登録を行った場合（契約締結
権限等が支店にある場合）

○

予定価格５万円以上随
意契約限度額以下の
公募型電子競争見積
（地域要件の設定：な

し）

見積合
せの参
加

認証方式

ICカード ID/PW

×

○○
県内本社の事業者で本社登録
を行った場合

○ ○ ○ ○

× －

○ ○ ○

○ ○

○ ○

○ ○ －

認証方式

ICカード ID/PW

－

○

ID/PW

認証方式

番
号

登録区分

○

○ ○－

○ ○ ×

予定価格が随意契約
限度額超の一般競争
入札（地域要件の設

定：なし）

見積合
せの参
加

認証方式

ICカード ID/PW

予定価格が随意契約
限度額超の一般競争
入札（地域要件の設

定：県内）

見積合
せの参
加

○ ×

1

2

3

4

×

○ ○ ×

○ ○ ×○ ○ ×
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システムに関するお知らせは、［三重県電子調達システム（物件等）］のトップページに順次掲載さ

れます。 
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マニュアルは、［三重県電子調達システム（物件等）］のトップページにある「5．操作マニュアル等」

からご確認いただけます。※本マニュアルと同内容のものです。 

 

 

電子調達システムに関するお問合せ先一覧は以下のとおりです。 

 

 お問合せ内容 担当 連絡先 

1 三重県電子入札システム（物件等）

の設定、操作に関すること 

 

三重県電子調達システム 

ヘルプデスク 

【受付時間】  

平日 ８：３０～１７：３０ 

（三重県開庁日のみ） 

TEL:0570-030022 

（ナビダイヤル） 

Email：mie-bp-help@efftis.jp 

2 電子入札の利用登録・制度・運用に

関すること 

 

三重県出納局会計支援課 

企画支援班 

【受付時間】  

平日 ８：３０～１７：１５ 

TEL:059-224-2785 

  059-224-2787 
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クライアント環境におけるハードウェア条件を示します。 

項番 項目 仕様 備考 

1 パソコン本体 OSがサポートしているPC/AT互換機（DOS/V）  

2 画面解像度 XGA（1024×768）以上のカラーモニタ  

3 CPU Intel Core Duo 1.6GHz同等以上  

4 メモリ 1GB以上 WDDM対応グラフィックプ

ロセッサVRAM128MB以上

の搭載を推奨 

5 HDD 1ドライブに空き容量が1.0GB以上  

6 CD-ROM CD-ROMドライブ×1  

7 インターフェイ

ス 

ご契約中の認証局の仕様に合ったICカードリーダ

ーが接続可能なインターフェイスがあること。 

※ID/パスワード方式のみを利用する場合には不要 

 

8 ICカードリーダ

ー 

ご契約中の認証局から提供されたものをご使用く

ださい。 

※ID/パスワード方式のみを利用する場合には不要 

 

9 通信回線 64Kbps以上 ADSL、CATV等を推奨 

 

クライアント環境におけるソフトウェア条件を示します。 

項番 項目 ソフトウェア条件 

1 OS ・Windows 8.1 (無印/Pro) 32bit／64bit 

・Windows 10 （Home/Pro） 32bit／64bit 

2 ブラウザ ・Internet Explorer 11 

※ 日本語版且つ 32bit版でご利用ください。 

※ OSが 64bit版でも、32bit版のインターネットエクスプローラーをご

利用いただけます。 

3 .NET Framework 

(ICカード利用者

のみ) 

・4.6.1以降 

※ 電子入札補助アプリを動作させるために必要なソフトウェアです。 

  詳細については、各認証局までお願いいたします。 

4 電子入札補助ア

プリ 

※ ID／パスワード方式のみ利用する場合には不要です。 

 

なお、認証局配布のクライアントソフトウェアのインストールに関しては、 

お使いのICカードの認証局にお問合せください。 
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※Windows 8.1RT、Windows 10 Mobileは推奨環境外です。 

※Windows 8.1のInternet Explorerは、デスクトップ版32bitのみです。 

 タイトル画面に表示されているInternet Explorer（ストアアプリ版）には対応しておりません。 

※Windows 10のMicrosoft Edgeには対応しておりません。 

※Windows 8の場合Windows 8.1に無償でアップデートができ、操作性や性能が改善されていること、セ

キュリティ対応期間がより長いことから、Windows 8.1へ更新していただくことをお勧めします。 

（一部の認証局ではアップデートした場合、動作保証対象外になりますので、各認証局の推奨環境もご

確認ください。） 

※1台のパソコンで複数の電子入札システムをご利用の場合は、お使いになる他のシステムと三重県の

推奨環境が合うかご確認ください。推奨環境が異なる場合、パソコンを分けていただく必要がありま

す。 

 

 

お使いの OS・ブラウザのバージョンの確認方法は、以下（１）～（３）をご確認ください。 

（１） OSの確認方法 

「スタート」→「設定」→「システム」→「バージョン情報」を開き、 

【エディション】・【バージョン】・【システムの種類】をご確認ください。 

 

【エディション】・・・OSのエディションが分かります。 

【バージョン】・・・サービスパックについて分かります。 

【システムの種類】・・・OSが32bit版か64bit版かが分かります。 

 

（２） インターネットエクスプローラーのバージョン確認方法 

インターネットエクスプローラーを起動し、「ヘルプ」→「バージョン情報」をクリックして

ください。お使いのバージョンが表示されます。 
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クライアント環境におけるネットワーク条件を示します。 

必須条件：Internetへの接続手段を持つこと。 

・HTTP、HTTPS（SSL）、LDAPの全通信プロトコルが通信可能であること。 

・電子メールが送受信できる環境であること。 

・社内LAN利用の場合は、社内ファイアウォールがHTTP、HTTPS（SSL）、LDAPのプロトコルを通過可

能であること。 

 

電子入札システムを利用するにあたってその他要件を示します。 

項番 項目 要件 

1 使用するWindowsユーザ名 全角文字を使用していないこと。 

※全角文字が含まれる場合は、新しく半角文字の

みのユーザを作成していただく必要があります。 

2 使用するWindowsネットワークの

ドメイン名 

 

電子入札システムを利用するにあたって、事前に必要な設定は以下のとおりです。 

なお、ICカードを使用する場合と、使用しない場合で必要な設定が一部異なります。 

 

対象者 設定項目 ページ 

全事業者 

３－１ インターネットエクスプローラーの設定 12 

１）信頼済みサイトの設定 12 

２）ファイルアップロードの設定 15 

３） ポップアップブロックの設定 16 

４） TLS 1.2の有効設定 18 

IC カード利

用者 

３－２ ICカードの購入 19 

３－３ ICカードリーダー等のセットアップ 19 

３－４ システムから送信を行うメールアドレスについて 19 
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（１）信頼済みサイトの設定 

① 「Internet Explorer」を起動します。 

 

 

② 「ツール」メニューより「インターネットオプション」を選択します。 

 

 

２ 

「ツール」が表示されていない場合

は、「×」ボタンの下にある「 」 

ボタンをクリックしてください。 

１ 
Internet Explorerを起動してくださ

い。 

その他のブラウザはご利用できませ

ん。 
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③ 「セキュリティ」タブの「信頼済みサイト」を選択します。＜サイト＞ボタンをクリックしま

す。 

④ 「このゾーンのサイトにはすべてサーバーの確認(https:)を必要とする(S)」のチェックを外しま

す。 

⑤ 「この Webサイトをゾーンに追加する」に以下の URLを１つずつ入力し、＜追加＞ボタンをクリ

ックします。 

http://mie.efftis.jp/ 

https://mie.efftis.jp/ 

  ※「Webサイト」欄に表示されているURLは削除しないようご注意ください。 

  

アドレスを追加した後に、 

「*」が入ることがありますが

問題ありません。 

４ 

５ 

３ 

既に別の URL が入っている場

合は、BackSpace で消してから

URLを追加してください。 
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⑥ 「このゾーンのサイトにはすべてサーバーの確認(https:)を必要とする(S)」のチェックを付けま

す。 

⑦ ＜閉じる＞ボタンをクリックします。 

⑧ インターネットオプション画面の＜レベルのカスタマイズ＞ボタンをクリックします。 

  

６ 

７ ８ 
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（２）ファイルアップロードの設定 

① 「サーバーにファイルをアップロードするときにローカルディレクトリのパスを含める」と「サ

イズや位置の制限なしにスクリプトでウィンドウを開くことを許可する」を、「有効にする」に変

更します。 

  

② 「ファイルのダウンロード」を、「有効にする」に変更し、＜OK＞ボタンをクリックします。 

 

１ 

２ 
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③ ＜はい＞をクリックします。 

 

（３）ポップアップブロックの設定 

① 「プライバシー」タブをクリックします。「ポップアップブロックを有効にする」にチェックが付

いているか確認します。 

・チェックが付いている場合：手順②へ 

・チェックが付いていない場合：ポップアップブロックの設定は不要です。（P.18へ） 

 

② ＜設定＞ボタンをクリックします。 

 

３ 

１ 

チェックが付いていない場合

や、付けられない場合は、設定

の変更は不要です。 

２ 
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③ 「許可するWebサイトのアドレス」に以下のURLを入力します。 

mie.efftis.jp 

④ ＜追加＞ボタンをクリックします。 

⑤ ＜閉じる＞ボタンをクリックします。 

 

⑥ ＜OK＞ボタンをクリックしてインターネットオプション画面を閉じます。 

 

 

  

３ 
４ 

５ 

６ 

アドレスを追加した後に、 

「*」が入ることがあります

が、問題ありません。 
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（４）TLS 1.2の有効設定 

① 「詳細設定」タブをクリックします。「TLS 1.2の使用」にチェックが付いているか確認します。 

・チェックが付いている場合：TLS 1.2の設定は不要です。 

・チェックが付いていない場合：チェックを付けて、＜OK＞ボタンをクリックしてインターネッ

トオプション画面を閉じます。 

 

 

 

  

１ 
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IC カードをご利用いただく場合、民間の認証局から購入していただく必要があります。 

なお、既にお持ちの ICカードをご利用いただくこともできます。 

 例）三重県電子調達システム（公共工事）で使用中の ICカード⇒ご利用いただけます。 

 

新規でご購入いただく場合は、以下のページでご案内のある認証局の中から、いずれかの認証局にお申

込みください。申し込み手順については、ICカードを購入される認証局にお問合せください。 

 

各認証局の一覧： 

http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/inadvance/agencylist.html 

 

IC カードを新規で購入された場合、ICカードリーダー等のセットアップが必要です。 

なお、他自治体のシステム利用等で既に ICカードをご利用いただいているパソコンでは、 

作業は不要です。 

詳細な手順については、IC カードを購入された認証局にお問合せください。 

 

各認証局の一覧： 

http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/inadvance/agencylist.html 

 

各通知書到着のお知らせをメールにて送信します。 

システムから送信されるメールアドレス：mie-itemebid@efftis.jp 

 

クライアント端末側でメールの振り分け設定を行っている場合は設定を行ってください。 

※設定方法についてはご利用されているメールソフトのメーカーへお問合せください。 

 

 

 

  

http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/inadvance/agencylist.html
http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/inadvance/agencylist.html
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IC カードを初めて使う場合は利用者登録が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 

 

 

１ 

３ 

操作説明 

① 三重県電子調達システム（物件等）のポータルサイトより＜電子入札（物件等）＞ボ

タンをクリックします。 

② 電子入札の画面が表示されるため、◎利用者登録の【ICカード】のリンクをクリック

します。 

③ 新しい ICカードを ICカードリーダーに挿入し、＜ＯＫ＞ボタンをクリックします。 

日付と時刻が表示されてから

＜ＯＫ＞ボタンをクリックし

てください。 
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４ 

６ 

７ 

 

 

５ 

パスワード欄に入力した内容は、●●●で表示

されます。 

正しく入力を行ってもエラーが出る場合は、

Wordなどにパスワードを入力したものをコピー

し、 

本画面のパスワード欄に貼り付けてください。 

「担当者」は空欄で構いません。 

④ ［利用者登録メニュー］画面の＜登録申請＞ボタンをクリックすると、ＰＩＮ番号入力ダイ

アログが表示されます。 

⑤ PIN番号を入力し、＜ＯＫ＞ボタンをクリックします。 

⑥ ［資格審査情報検索］画面が表示されますので、ユーザ ID、パスワード（登録用）を入力

します。 

※ユーザ ID、パスワード（登録用）は、利用登録申込みを行ったときに三重県から発行

された「三重県電子調達システム登録確認書（新規）」に記載されています。 

⑦ ＜検索＞ボタンをクリックします。 
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＜入力項目説明（利用者登録）＞ 

代表電話番号       ：代表の電話番号を入力します。半角２５文字まで入力可能です。 

 部署名（※空欄可）   ：部署名を入力します。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職（※空欄可）   ：担当者役職を入力します。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名       ：担当者氏名を入力します。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号      ：連絡先電話番号を入力します。半角２５文字まで入力可能です。 

連絡先ＦＡＸ番号（※空欄可） ：連絡先 FAX 番号を入力します。半角２５文字まで入力可能です。 

メールアドレス      ：メールアドレスを入力します。半角１００文字まで入力可能です。 

  

⑧ ［利用者登録］画面が表示されますので、入力項目に必要な情報を入力します。 

（※）の項目は必須入力です。 

⑨ ＜入力内容確認＞ボタンをクリックします。 

・業者情報 

利用登録申込みを行った情報

が業者情報に表示されます。 

・ICカード利用部署情報 

認証局へ登録したICカードの

情報が表示されます。 

 

８ 

９ 
出納局が契約を行う物品の単

価契約の発注メールは、こち

らのメールアドレス宛に送信

されます。（ID／パスワードの

利用者登録がある場合はそち

らが優先されます。） 

通知書発行時のお知らせメー

ルは、ICカード利用部署情報の

メールアドレス宛に送信され

ます。 
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10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 

⑩ ［登録内容確認］画面が表示されます。表示内容を確認したうえで、画面を右クリックして

印刷します。※内容に間違いがある場合は、＜戻る＞ボタンをクリックし、正しい内容を入

力してください。 

⑪ ＜登録申請＞ボタンをクリックします。 

⑫ 登録申請が完了したことを示す画面が表示されます。これで登録申請の操作が完了しまし

た。右上の×ボタンをクリックして画面を閉じてください。 

登録したメールアドレスに登録申請完了通知メールが送信されます。 

⑬ 三重県の審査完了後に登録したメールアドレスに審査結果のメールが送信されます。 

※審査には数日間要しますので余裕をもって登録してください。許可されるまではログイ

ンできません。 

11 

有効期限切れにより新しい ICカード

を登録した場合は、「使用電子証明書

届」を出納局に提出していただく必

要があります。 

（様式のダウンロード方法は P.27

へ） 

13 
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現在使用している IC カード（有効期限あり）を新しい IC カードに更新申請をする手順を以下に示し

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

① 電子入札の画面から◎利用者登録の【ICカード】のリンクをクリックします。 

② 現在資料している IC カードを挿入し、＜ＯＫ＞ボタンをクリックします。 

③ ＜ICカード更新申請＞ボタンをクリックします。 

 

 

１ 

 

２ 

３ 

現在使用している ICカードの有効期限が

切れている場合は、＜登録申請＞ボタン

から申請してください。（P.20へ） 
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④ 現在使用している ICカードが正しく挿入されていることを確認したうえで、＜ＯＫ＞

ボタンをクリックします。 

⑤ PIN番号を入力します。 

⑥ ＜ＯＫ＞ボタンをクリックします。 

⑦ 新しいＩＣカードがカードリーダーに正しく挿入されていることを確認したうえで、

＜ＯＫ＞ボタンをクリックします。 

⑧ PIN番号を入力します。 

⑨ ＜ＯＫ＞ボタンをクリックします。 

 
４ 

 

 

５ 

６ 

 

８ 

 

９ 

 
７ 
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申請が許可された場合、新しい ICカードでログインができます。 

申請が許可されるまで、現在使用している IC カードでログインしてください。

（申請が許可されるまで、新しい ICカードではログインができません。） 

１０ 
 

⑩ ＜更新申請＞ボタンをクリックします。 
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IC カードを初めて取得された場合、有効期限切れやカード情報の変更で新しい IC カードを取得された

場合は「使用電子証明書届（第 7号様式）」の提出が必要です。 

※利用登録申込時や変更届提出時に使用電子証明書届を提出している場合は不要です。 

様式のダウンロード方法を以下に示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１ 

２ 

３ 

４ 

操作説明 

① 三重県電子調達システムトップページから、「物件等調達（物品・役務）」をクリックします。 

② 「3. 利用登録申込・登録変更・利用停止・その他様式等」をクリックします。 

③ ICカードを初めて取得された方 →「登録新規」の【本社登録】または【受任者（支店等）

登録】のリンクをクリックします。  

④ ICカードを変更された方 →「登録変更・停止」の【本社登録】または【受任者（支店等）

登録】のリンクをクリックします。 
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＜ICカードを初めて取得された方＞ 

 

＜ICカードを変更された方＞ 

 

⑤ 「ダウンロードファイル」の「使用電子証明書届（第７号様式）」をクリックし、様式を印

刷してください。 

⑥ 必要事項を記入し、出納局会計支援課企画支援班まで郵送か持参で提出してください。 

５ 

５ 
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初めて電子入札システムをご利用いただく場合、システムにログインするための ID とパスワードの登

録申請が必要です。 

※ただし、IDとパスワードを使ってログインできるのは県内の事業者のみのため、「ID登録申請」も県

内の事業者を対象とした操作になります。 

 県外の事業者が ID登録申請を行っても、申請が却下されますのでご注意ください。 

 

ID 登録申請を行う手順を以下に示します。 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

操作説明 

① 三重県電子調達システム（物件等）のポータルサイトより＜電子入札（物件等）＞ボタンを

クリックします。 

② 電子入札の画面が表示されるため、◎利用者登録の【ＩＤ／パスワード】のリンクをクリッ

クします。 

２ 県内業者のみ利用可能 
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③ ［簡易認証利用者登録メニュー］画面の＜ＩＤ登録申請＞ボタンをクリックします。 

④ ［資格審査情報検索］画面が表示されますので、ユーザＩＤ、パスワード（登録用）を入力

後、＜検索＞ボタンをクリックします。 

※ユーザID、パスワード（登録用）は、利用登録申込みを行ったときに三重県から発行された「三

重県電子調達システム登録確認書（新規）」に記載されています。 

３ 

４ 

※パスワード欄に入力した内容は、●●●で 

表示されます。 

正しく入力を行ってもエラーが出る場合は、

Wordなどにパスワードを入力したものを 

コピーし、本画面のパスワード欄に貼り付けて

ください。 
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＜入力項目説明（ID登録申請）＞ 

代表電話番号       ：代表の電話番号を入力します。半角１５文字まで入力可能です。 

 部署名（※空欄可）   ：部署名を入力します。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職（※空欄可）  ：担当者役職を入力します。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名       ：担当者氏名を入力します。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号      ：連絡先電話番号を入力します。半角１５文字まで入力可能です。 

連絡先ＦＡＸ番号（※空欄可） ：連絡先 FAX 番号を入力します。半角１５文字まで入力可能です。 

メールアドレス      ：メールアドレスを入力します。半角１００文字まで入力可能です。 

少額物品用ユーザ ID    ：電子入札システムへのログイン用の IDを入力します。 

半角英数字６文字以上２０文字以内で自由に設定してください。 

少額物品用パスワード    ：電子入札システムへのログイン用のパスワードを入力します。 

半角英数字６文字以上２０文字以内で自由に設定してください。 

  

・ID登録依頼者連絡先情報 

通知書発行時のお知らせメー

ルは、ID登録依頼者連絡先情報

のメールアドレス宛に送信さ

れます。 

 

⑤ ［ID登録申請］画面が表示されますので、入力項目を入力します。 

（※）の項目は必須入力です。 

⑥ ＜入力内容確認＞ボタンをクリックします。 

・業者情報 

利用登録申込みを行っ

た情報が業者情報に表

示されます。 

５ 

６ 

 

出納局が契約を行う物品の

単価契約の発注メールは、

こちらのメールアドレス宛

に送信されます。 
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⑦ ［ID登録申請内容確認］画面が表示されます。表示内容を確認した上で＜登録＞ボタンをクリ

ックします。 

※ 内容に間違いがある場合は、＜戻る＞ボタンをクリックし、正しい内容を入力してくださ

い。 

⑧ 登録申請完了したことを示す画面が表示されます。また、登録完了後に登録したメールアドレ

スに登録申請完了通知メールが送信されます。ID登録申請の操作が完了しました。右上の×ボ

タンをクリックして画面を閉じてください。 

⑨ 三重県の審査完了後に登録したメールアドレスに審査結果のメールが送信されます。 

※ 審査には数日間要しますので余裕を持って登録してください。許可されるまではログインでき

ません。 

７ 

８ ９ 

電子入札システムへのログイン用ＩＤ・

パスワードとなりますので、 

登録ボタンを押す前に、ユーザＩＤと 

パスワードを必ず控えてください。 
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登録済の連絡先情報を変更する手順を以下に示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

操作説明 

① 電子入札の画面から◎利用者登録の【IC カード】のリンクをクリックします。 

② ICカードを挿入し、＜ＯＫ＞ボタンをクリックします。 

③ ＜連絡先情報変更＞ボタンをクリックします。 

④ PIN番号を入力します。 

⑤ ＜ＯＫ＞ボタンをクリックします。 

２ 

 

３ 

 

 

４ 

５ 

「担当者」は空欄で構いません。 

 
１ 

日付と時刻が表示されてから

＜OK＞ボタンをクリックして

ください。 



      第一版 

 

34 

 

 

 

 

 

  

⑥ 変更のある項目を入力し、＜入力内容確認＞のボタンをクリックします。 

⑦ ＜変更＞ボタンをクリックします。 

６ 

「業者名称」「代表者職氏名」 

「郵便番号」「住所」はシステムから

変更できません。書面で変更届の提

出が必要です。 

７ 

即時、変更が反映されます。 
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登録済の連絡先情報を変更する手順を以下に示します。 

 

 

 

 

 

 

 

  

操作説明 

① 電子入札の画面から◎利用者登録の【ID／パスワード】のリンクをクリックします。 

② ＜変更＞ボタンをクリックします。 

③ 業者コード、少額物品用ユーザＩＤ、少額物品用パスワードを入力します。 

④ ＜検索＞ボタンをクリックします。 

１ 
 

 
２ 

 

３ 

４  
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５ パスワードを変更したくない場合

は、「新少額物品用パスワード」 

「新少額物品用パスワード（再入

力）」は空欄のまま進めてくださ

い。 

※セキュリティ保護の観点から、

定期的なパスワードの変更をおす

すめします。 

⑤ 変更のある項目を入力し、＜入力内容確認＞ボタンをクリックします。 

⑥ ＜変更＞ボタンをクリックします。 

６ 

少額物品用パスワード欄は空欄で表

示されます。入力必須項目ですので

必ず入力してください。 

即時、変更が反映されます。 
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パソコンの設定、利用者登録が完了したら、電子入札システムにログインができるかご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

 

 

 

③ ＜ログイン＞ボタンをクリックします。 

④ PIN番号を入力し、＜ＯＫ＞ボタンをクリックします。 

⑤ ［案件状況案内］画面が表示されます。 

３ 

４ 

５ 

正常にログインできた時の画面です。 

２ 

操作説明 

① 三重県電子調達システム（物件等）のポータルサイトより＜電子入札（物件等）＞ボタンを

クリックします。 

② 電子入札の画面が表示されるため、◎電子入札の【ICカード】のリンクをクリックしま

す。 
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４ 

 

３ 
正常にログインできた時の画面です。 

２ 
１ 

③ 業者コード、少額物品用ログイン ID、少額物品用パスワードを入力し、＜ログイン＞

ボタンをクリックします。 

④ ［案件状況案内］画面が表示されます。 

操作説明 

① 三重県電子調達システム（物件等）のポータルサイトより＜電子入札（物件等）＞ボタ

ンをクリックします。 

② 電子入札の画面が表示されるため、◎電子入札の【ＩＤ／パスワード】のリンクをクリ

ックします。 
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インターネットを通じて入札情報（発注情報と入札結果）を検索・閲覧するシステムです。 

 

入札（見積）手続きを行う場合は、必ず入札情報サービスシステムで案件の発注情報を確認してか

ら、電子入札システムで入札（見積）手続を行ってください。 

 

＜入札予定（公告）一覧＞ 発注情報を検索し、閲覧します。 

 

 

＜入札結果一覧＞ 入札結果を検索し、閲覧します。 
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１ 

２ 

操作説明 

① 三重県電子調達システムのポータルサイトより＜物件等調達（物品・役務）＞ボタンを

クリックします。 

② 三重県電子調達システム（物件等）のポータルサイトより＜入札情報（物件等）＞ボタ

ンをクリックします。 

③ ［入札予定（公告）一覧］画面が表示されます。 

３ 
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１ 

操作説明 

① 検索条件を選択または入力します。（部分検索が可能です。） 

② ＜検索＞ボタンをクリックします。 

※契約管理番号で検索する場合は、その他の条件を設定する必要はありません。 

２ 

項目をクリックするとヘルプ画面が

参照できます。 

『入札情報サービスシステムで検索を行う際の注意点』 

年度項目には、システム操作時の年度が初期表示されます。 

以下のような検索を行う場合、指定する年度に注意してください！！ 

 

※該当案件が検索できない場合は、年度項目で「指定なし」を選択して再度検索してください。 

 

（想定されるケース） 

１ 日付項目にて年度（４月１日）をまたぐ条件を指定して検索する場合。 

  （早期発注案件の検索など） 

  《検索条件》令和２年１月１日 ～ 令和２年４月４日など 

 

２ 契約管理番号を指定して過去案件を検索する場合。 
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＜項目説明（入札予定（公告）一覧）＞ 

年度    ：調達案件の年度を指定できます。 

システム操作時の年度が初期表示されます。 

入札方式   ：入札方式を選択します。 

指定なしを選択した場合は、全ての入札方式が検索対象と 

なります。 

参加資格地域要件等  ：参加資格地域要件等を選択します。 

     指定なしを選択した場合は、全ての参加資格地域要件等が 

検索対象となります。 

発注機関（本庁／地域機関） ：［本庁／地域機関選択］画面から選択した値が表示されます。 

［本庁／地域機関選択］画面を表示するには、【本庁／地域機関

の一覧表】のリンクをクリックします。 

発注機関（部局）  ：発注機関の部局を選択します。 

選択した本庁／地域機関に対応した部局を選択肢として表示 

します。 

本庁／地域機関を選択していない場合は、全ての部局を選択肢と

して表示します。 

 発注機関（所属）  ：発注機関の所属を選択します。 

選択した部局に対応した所属を選択肢として表示します。 

部局が選択されていない場合は、選択した本庁／地域機関に対応

した所属を選択肢として表示します。 

本庁／地域機関・部局が選択されていない場合は、所属の選択は

できません。  

案件分類   ：案件分類を選択します。 

指定なしを選択した場合は、全ての案件分類が検索対象となり

ます。 

契約管理番号   ：契約管理番号を入力します。半角数字１８文字が入力可能です。 

案件名   ：調達案件の案件名を指定できます。（半角全角の区別なし） 

                ２５６文字まで入力可能です。 

日付             ：「公開日」「更新日」「質問受付期限」「同等品申請受付期限」「参

加資格申請受付期限」「入札（見積）書締切日」のいずれかを選

択して検索対象とする期間を入力します。 

検索期間は、自至の両方の日付を入力してください。 

１年間の範囲で指定が可能です。 

「カレンダー」アイコンをクリックし、表示されるカレンダー 

ダイアログで日付を選択すると画面の入力項目に反映されます。 

「本日」ボタンをクリックした場合は、日付欄に本日の日付が反

映されます。 
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１ 

操作説明 

① 検索結果から発注情報を確認したい案件の【案件名】のリンクをクリックします。 

＜質疑有無欄＞ 

「質問に対する回答」の公開有無が確認できます。 

 

「有」：質問に対する回答が公開されています。 

回答を確認するには、電子入札システムにログインしていただく必

要があります。確認方法は、「３－２ 回答確認（P.68）」を参照して

ください。 

 

 「－」：質問が無いまたは回答が公開されていません。 
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 入札情報の詳細を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

① 入札公告等ファイルの【ファイル名】のリンクをクリックするとファイルのダウンロ

ードダイアログが表示されます。任意の保存先を指定してダウンロードしてくださ

い。 

※調達説明書・仕様書等の必要な添付ファイルは必ず保存してください。 

１ 

調達説明書、仕様書等は入札公告等ファイルに

添付されます。 
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操作説明 

① 三重県電子調達システムのポータルサイトより＜物件等調達（物品・役務）＞ 

ボタンをクリックします。 

② 三重県電子調達システム（物件等）のポータルサイトより＜入札情報（物件等）＞ 

ボタンをクリックします。 

③ 「入札結果一覧」タブをクリックします。 

④ ［入札結果一覧］画面が表示されます。 

１ 

２ 

３ 

４ 
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『入札情報サービスシステムで検索を行う際の注意点』 

年度項目には、システム操作時の年度が初期表示されます。 

以下のような検索を行う場合、指定する年度に注意してください！！ 

 

※該当案件が検索できない場合は、年度項目で「指定なし」を選択して再度検索してください。 

 

（想定されるケース） 

１ 日付項目にて年度（４月１日）をまたぐ条件を指定して検索する場合。 

  （早期発注案件の検索など） 

  《検索条件》令和２年１月１日 ～ 令和２年４月４日など 

 

２ 契約管理番号を指定して過去案件を検索する場合。 

操作説明 

① 検索条件を選択または入力します。（部分検索が可能です。） 

② ＜検索＞ボタンをクリックします。 

※契約管理番号で検索する場合は、その他の条件を設定する必要はありません。 

 

１ 

２ 
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＜入力項目説明（入札結果一覧）＞ 

年度    ：調達案件の年度を指定できます。 

      システム操作時の年度が初期表示されます。 

入札方式                      ：入札方式を選択します。 

指定なしを選択した場合は、 

全ての入札方式が検索対象となります。 

参加資格地域要件等            ：参加資格地域要件等を選択します。 

指定なしを選択した場合は、全ての参加資格地域要件等が 

検索対象となります。 

発注機関（本庁／地域区分）    ：［本庁／地域機関選択］画面から選択した値が表示されます。 

［本庁／地域機関選択］画面を表示するには、【本庁／地域機関

の一覧表】のリンクをクリックします。 

発注機関（部局）  ：発注機関の部局を選択します。 

選択した本庁／地域機関に対応した部局を選択肢として表示し

ます。 

本庁／地域機関を選択していない場合は、全ての部局を選択肢と

して表示します。 

発注機関（所属）  ：発注機関の所属を選択します。 

選択した部局に対応した所属を選択肢として表示します。 

部局が選択されていない場合は、選択した本庁／地域機関に対応

した所属を選択肢として表示します。 

本庁／地域機関・部局が選択されていない場合は、所属の選択は

できません。 

案件分類   ：案件分類を選択します。 

指定なしを選択した場合は、全ての案件分類が検索対象となり

ます。 

契約管理番号   ：契約管理番号を入力します。 

半角数字１８文字が入力可能です。 

案件名                        ：調達案件の案件名を指定できます。（半角全角の区別なし） 

                ２５６文字まで入力可能です。 

日付                          ：「開札日」「更新日」のいずれかを選択して検索対象とする期間を

入力します。検索期間は、自至の両方の日付を入力してください。 

１年間の範囲で指定が可能です。 

「カレンダー」アイコンをクリックし、表示されるカレンダー 

ダイアログで日付を選択すると画面の入力項目に反映されます。  

「本日」ボタンをクリックした場合は、日付欄に本日の日付が反

映されます。 
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 入札結果の詳細を確認します。 

 

  

操作説明 

① 検索結果から入札結果を確認したい案件の【案件名】のリンクをクリックします。 

。 

１ 

契約管理番号で検索しても結果が表示され

ない場合は、結果が公開されていません。 

（入札に関する事務を担当する所属にお問

合せください。） 
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［入札予定（公告）詳細情報］画面の＜電子入札システムへ＞からログインすると、 

［案件状況一覧］画面に［入札予定（公告）詳細情報］画面で表示していた案件が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 

３ 

操作説明 

① ＜電子入札システムへ＞ボタンをクリックすると［電子入札システムのログイン］画面

が表示されます。 

② ◎電子入札の【ICカード】または【ID／パスワード】のリンクをクリックします。 

※ 一般競争入札の案件の場合は、【IC カード】のリンクをクリックしてください。 

③ ログイン後、［案件状況一覧］画面に［入札予定（公告）詳細情報］画面で表示してい

た案件が表示されます。 

④  

１ 
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操作説明 

① ［入札予定（公告）詳細情報］画面で、＜入札結果はこちら＞ボタンをクリックしま

す。 

② 該当案件の［入札結果詳細情報］画面が表示されます。 

※該当案件の入札結果情報が公開されていない場合は、＜入札結果はこちら＞ボタンが表

示されません。 

１ 

２ 
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操作説明 

① ［入札結果詳細情報］画面で、＜入札公告はこちら＞ボタンをクリックします。 

② ［入札予定（公告）詳細情報］画面が表示されます。 

 

１ 

２ 
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三重県電子調達システム（物件等）で扱う入札方式は以下のとおりです。 

 

 

 

＜一般競争入札・最低価格＞ 

物品の購入、業務委託、物品の賃借等の調達を行う、不特定多数の者が参加可能な入札。 

 

＜一般競争入札・最高価格（売払・貸付）＞ 

 物品等の売払いや貸付を行う、不特定多数の者が参加可能な入札。 

 

＜一般競争入札・総合評価＞ 

業務委託等で価格だけでなく技術的な要素、性能等も含め総合的な評価により落札者を決定する調

達を行う、不特定多数の者が参加可能な入札。 

 

 

 

 

＜随意契約・最低価格＞ 

 物品の購入、業務委託、物品の賃借等の調達を行う、不特定多数の者が参加可能な公募型見積合せ。 

 

＜随意契約・単価契約・品目別＞ 

複数品目の物品等の購入単価を決定して調達を行う、不特定多数の者が参加可能な公募型見積合せ。 

 

＜随意契約・最高価格（売払・貸付）＞ 

 物品等の売払いや貸付を行う、不特定多数の者が参加可能な公募型見積合せ。 

 

 

 

  

１．一般競争入札 

２．随意契約 
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システムの画面と、基本操作について説明します。 

 

電子入札システムにログインすると表示される画面です。 

現在、参加中の案件の件数が表示されます。 

 

 

 

 

 

    

項目説明 

項番 項目名称 説明 

１ 質問回答 質問済 質問申請を行い、回答が公開待ちとなっている案件の件数が表示さ

れます。 

２ 回答公開 質問申請を行い、回答が公開された案件の件数が表示されます。 

３ 同等品 申請済 同等品申請を行い、審査結果が公開待ちとなっている案件の件数が

表示されます。 

４ 回答公開 同等品申請を行い、審査結果が公開された案件の件数が表示されま

す。 

５ 参加資格

確認 

申請済 一般競争入札案件において競争入札参加資格確認申請を行い、審査

待ちとなっている案件の件数が表示されます。 

なお、審査中の場合は件数が表示されません。 

６ 審査結果 一般競争入札案件において競争入札参加資格確認申請を行い、審査

結果が通知された案件の件数が表示されます。 

なお、当該件数は、案件状況が開札結果登録済までの件数です。 

１ 

２ 

操作説明 

① システム上で公開されている案件を検索したいときは、【条件検索】のリンクをクリック

し、［検索条件設定］画面で検索します。（P.55へ） 

② 既に参加している案件を確認したいときは、各欄に表示された件数のリンクをクリックしま

す。［案件状況一覧］画面で案件が表示されます。（P.57へ） 
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７ 入札見積 未提出 入札見積受付期間内かつ入札書未提出となっている案件の件数

が表示されます。 

ただし、一般競争入札案件においては競争入札参加資格確認結

果通知書にて、審査結果有と通知されている必要があります。 

※随意契約案件については、この欄に件数は表示されません。

別途、検索条件設定（P.55）にて入札（見積）書を提出したい

案件の検索を行ってください。 

ただし、再見積については、この欄に件数が表示されます。 

８ 提出済 入札書（見積書）の提出処理が完了した案件の件数が表示され

ます。 

９ 結果公開 入札書（見積書）の提出処理が完了していて、開札結果が登録

された案件の件数が表示されます。 

また、入札見積の開札結果の件数は、公開してから３０日以内

の件数です。 

 

補足 

・ 抽出対象に合致しない案件を参照する場合は、条件検索機能をご利用ください。 
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１ 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の【条件検索】のリンクをクリックすると、［検索条件設定］画面

が表示されます。 

② 検索する案件の条件を指定した後、＜検索開始＞ボタンをクリックします。（P.57へ） 

２ 
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＜入力項目説明（検索条件設定）＞ 

 年度     ：案件の年度を選択します。 

システム操作時の年度が初期表示されます。 

入札方式         ：入札方式を選択します。指定なしを選択した場合は、全ての入札方式

が検索対象となります。 

案件状況         ：案件状況を選択します。指定なしを選択した場合は、全ての案件状況

が検索対象となります。 

参加資格地域要件等    ：参加資格地域要件等を選択します。指定なしを選択した場合は、全て   

の参加資格地域要件等が検索対象となります。 

発注機関（本庁／地域機関）：［本庁／地域機関選択］画面から選択した値が表示されます。 

［本庁／地域機関選択］画面を表示するには、【本庁／地域機関の一

覧表】のリンクをクリックします。 

発注機関（部局）     ：発注機関の部局を選択します。選択した本庁／地域機関に対応した部

局を選択肢として表示します。本庁／地域機関を選択していない場合

は、全ての部局を選択肢として表示します。 

発注機関（所属）   ：発注機関の所属を選択します。 

選択した部局に対応した所属を選択肢として表示します。 

部局が選択されていない場合は、選択した本庁／地域機関に対応した

所属を選択肢として表示します。 

本庁／地域機関・部局が選択されていない場合は、所属の選択はでき

ません。 

案件分類    ：案件分類を選択します。 

指定なしを選択した場合は、全ての案件分類が検索対象となります。 

契約管理番号    ：契約管理番号を入力します。半角数字１８文字が入力可能です。 

案件名    ：案件名を入力します。部分検索が可能です。 

入力した案件名は、全角／半角の判別無しで検索します。 

全角１２８文字（半角２５６文字）まで入力可能です。 

日付           ：「公告日／公示日等」「質問受付期限」「同等品申請受付期限」「参加資

格申請受付期限」「入札（見積）書締切日」「開札日」のいずれかを選

択して検索対象とする期間を入力します。検索期間は、自至の両方の

日付を入力してください。１年間の範囲で指定が可能です。 

「カレンダー」アイコンをクリックし、表示されるカレンダーダイアロ

グで日付を選択すると画面の入力項目に反映されます。 

表示件数    ：一覧に表示する案件の件数を選択します。 

初期値は、１０件となります。 

案件表示順序       ：「契約管理番号」「案件名」「入札方式」「案件状況」「公告日／公示日

等」「参加資格申請受付期限」「入札（見積）書締切日時」「開札予定

日時」のいずれかを表示順序の基準とする項目を選択し、昇順と降順

の表示順序を選択します。 

初期値は、公告日／公示日等の降順となります。 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

項番 項目名称 説明 

１ 契約管理番号／案件名 上段に契約管理番号（案件ごとにシステムが自動採番する番号）が表示

されます。 

下段に案件名が表示されます。 

２ 契約担当部署／入札方

式 

上段に契約担当部署が表示されます。 

下段に入札方式（略称）が表示されます。 

表示される入札方式の略称は以下のとおりです。 

一般・最低 ⇒ 一般競争入札・最低価格 

一般・最高 ⇒ 一般競争入札・最高価格（売払・貸付） 

一般・総合 ⇒ 一般競争入札・総合評価 

随契・最低 ⇒ 随意契約方式・最低価格 

随契・単契 ⇒ 随意契約方式・単価契約・品目別 

随契・最高 ⇒ 随意契約方式・最高価格（売払・貸付） 

 

 

参加中または参加可能な案件が表示

されます。 

 

 

２ 

操作説明 

① ［案件状況一覧］画面が表示されます。対象の案件名をクリックするとその詳細画面が

表示されます。（P.61へ） 

② 「調達状況」の各欄に表示されたリンクをクリックします。クリックすると各リンク先

画面が表示されます。各リンク先画面については以下の項目説明を参照してください。 

１ 
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３ 調達状況 質問回答 質問回答の状況が表示されます。 

リンクを押下すると、［質問回答・案件内容質問および回答一覧］画面

へ遷移します。リンクの文言は以下のとおり、状態によって異なります。

ただし、案件が中止された場合は、ラベル表示されます。 

「質問提出」：質問締切前 

「質問締切」：質問締切後 

回答が公開されている場合は、赤太字で「回答有」と表示されます。 

４ 同等品 同等品申請の状況が表示されます。 

「同等品申請受付」が設定されている案件の場合は、リンクが表示され

ます。リンクの文言は以下のとおり、状態によって異なります。リンク

を押下すると、［同等品申請および回答一覧］画面へ遷移します。ただ

し、案件が中止された場合は、ラベル表示されます。 

 「同等品提出」：申請締切前 

 「同等品締切」：申請締切後 

「同等品申請受付」が設定されていない案件の場合は、「-」がラベル表

示されます。 

回答が公開されている場合は、赤太字で「回答有」と表示されます。 

５ 資格確認 競争入札参加資格確認申請の状況が表示されます。 

随意契約の場合は「-」がラベル表示されます。 

一般競争入札の場合は、表１．「資格確認表示名一覧」のとおり、状態

によって文言が表示されます。ただし、案件が中止された場合は、全て

ラベル表示されます。 

６ 執行回数 入札（見積）の執行回数が表示されます。 

７ 入札見積 入札書・見積書の状況が表示されます。 

上段には自社の応札状況が表示されます。応札資格がない場合は、「-」

がラベル表示されます。 

それ以外の場合は、表２．「入札見積表示名一覧（上段）」のとおり、

状態によって文言が表示されます。 

下段には案件の開札状況が表示されます。表３．「入札見積表示名一覧

（上段）」のとおり、状態によって文言が表示されます。 

案件が中止された場合は、上下段ともにラベル表示されます。 

８ 通知状況 「通知参照」リンクが表示されます。 

リンクを押下すると、入札締切通知書、再入札通知書等を参照できる［入

札状況通知書一覧］、［見積状況通知書一覧］画面が表示されます。 

紙業者または案件が中止された場合は、「-」がラベル表示されます。未

参照の通知書が存在する場合は、赤太字で「未参照有」と表示されます。 

９ 入札書検

証 

一般競争入札で電子応札済かつ開札結果公開済の場合は、「検証」リン

クが表示されます。 

リンクを押下すると、［入札結果］画面が表示されます。 

１０ 摘要 摘要状況が表示されます。入札結果で辞退、未受領、無効となった場合

に該当の文言が表示されます。 
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表１．「資格確認表示名一覧」 

表示名 遷移先画面 表示形式 申請状況 

確認申請提出 競争参加資格申請書提出 リンク 未申請 

確認申請提出済 競争参加資格申請書受付票 リンク 電子申請済 

審査通知確認（未） 競争参加資格確認通知書 リンク 電子申請済 

審査通知確認（済） 競争参加資格確認通知書 リンク 電子申請済 

確認申請締切  ラベル 未申請 

審査通知確認（紙）  ラベル 紙申請済 

表２．「入札見積表示名一覧（上段）」 

■一般競争入札 

表示名 遷移先画面 表示形式 入札状況 

入札書提出 入札書 リンク 未応札（電子） 

辞退届提出 辞退届 リンク 未応札（電子） 

入札書（紙）提出  ラベル 未応札（紙） 

辞退届（紙）提出  ラベル 未応札（紙） 

入札締切  ラベル 未応札 

入札書提出済 入札書受付票 リンク 入札済（電子） 

辞退届提出済 辞退届受付票 リンク 辞退済（電子） 

入札書（紙）提出済  ラベル 入札済（紙） 

辞退届（紙）提出済  ラベル 辞退済（紙） 

 

■随意契約 

表示名 遷移先画面 表示形式 入札状況 

見積書提出 見積書入力 リンク 未応札 

見積書提出済 見積書受付票 リンク 見積済（電子） 

見積書（紙）提出済  ラベル 見積済（紙） 

見積締切  ラベル 未応札 

見積書提出 見積書入力 リンク 未応札（電子） 

執行２回目以降 

辞退届提出 辞退届 リンク 未応札（電子） 

執行２回目以降のみ表示 

見積書（紙）提出  ラベル 未応札（紙） 

執行２回目以降 

辞退届（紙）提出  ラベル 執行２回目以降 

見積書提出 見積書入力 リンク 未応札（単価契約） 

全て辞退 辞退届 リンク 未応札（電子）（単価契

約） 

執行２回目以降のみ表示 
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表３．「入札見積表示名一覧（下段）」 

表示名 遷移先画面 表示形式 開札状況 

開札中  ラベル 未開札または開札済 

結果登録済  ラベル 開札結果登録済かつ 

落札または不調 

保留中  ラベル 開札結果登録済かつ保留 

入札結果公開 開札結果 リンク 一般競争入札かつ 

開札結果公開済 

見積結果公開 開札結果 リンク 随意契約かつ 

開札結果公開済 
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＜一般競争入札＞ 

 

１ 

操作説明 

① 添付ファイルを確認するためには「添付資料」欄の件数の数字をクリックします。［案件

添付資料一覧］画面へ遷移します。（P.65(1)へ） 

② （随意契約・単価契約・品目別方式のみ）品目の詳細情報を確認するためには「品目情報」

欄の【品目名称】のリンクをクリックします。［案件明細情報詳細］画面へ遷移します。

（P.65 (2)へ） 
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＜随意契約＞ 

 

 

  

１ 

単価契約・品目別以外の入札方式で

は、品目情報は表示されません。 

２ 



      第一版 

 

63 

項目説明 

項番 項目名称 説明 

１ 年度 案件の年度が表示されます。 

２ 契約管理番号 契約管理番号が表示されます。 

３ 案件名 案件名が表示されます。 

４ 入札方式 入札方式が表示されます。 

５ 特定調達案件 特定調達案件が表示されます。 

入札方式が随意契約の場合は項目が非表示となります。 

６ 案件分類 案件分類が表示されます。 

７ 参加資格地域要件等 参加資格地域要件等が表示されます。 

８ 本庁／地域 本庁／地域が表示されます。 

９ 契約担当部署 契約担当部署が表示されます。 

１０ 県発信者 県発信者が表示されます。 

１１ 契約締結権者 契約締結権者が表示されます。 

１２ 公告文等 URL 公告文等 URLが表示されます。リンク表示されません。 

１３ その他関連 URL その他関連 URLが表示されます。リンク表示されません。 

１４ 入札書比較価格（税抜） 入札書比較価格（税抜）を表示します。 

１５ 消費税率 消費税率が表示されます。 

１６ 電子くじ 電子くじの使用有無が表示されます。 

１７ 内訳書要否 内訳書要否が表示されます。 

内訳書が「要」の場合は、入札（見積）書提出時に内訳書の提

出が必要となります。 

１８ 総合評価計算式 総合評価計算式が表示されます。 

なお、本項目は入札方式が「一般競争入札・総合評価」の場合

のみ表示されます。 

１９ 公告日／公示日等 案件公告日／公示日等が表示されます。 

２０ 質問受付期間 質問受付期間（自至）が表示されます。 

２１ 同等品申請受付有無 同等品申請の受付有無が表示されます。 

なお、本項目は入札方式が「一般競争入札・最高価格（売払・

貸付）」「随意契約方式・最高価格（売払・貸付）」の場合は

表示されません。 

２２ 同等品申請受付期間 同等品申請受付期間（自至）が表示されます。 

同等品申請受付有無が「なし」の場合は、空白が表示されます。 

なお、本項目は入札方式が「一般競争入札・最高価格（売払・

貸付）」「随意契約方式・最高価格（売払・貸付）」の場合は

表示されません。 

２３ 参加資格申請受付期限 参加資格申請の受付期限が表示されます。 

なお、本項目は入札方式が随意契約の場合は表示されません。 

２４ 入札（見積）書締切日時 入札（見積）書締切日時が表示されます。 

２５ 開札予定日時 開札予定日時が表示されます。 
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項番 項目名称 説明 

２６ 再入札（見積）書締切日時

（１回目） 

再入札（見積）書締切日時（１回目）が表示されます。 

設定されていない場合は、空白が表示されます。 

２７ 再入札（見積）書締切日時

（２回目） 

再入札（見積）書締切日時（２回目）が表示されます。 

設定されていない場合は、空白が表示されます。 

２８ その他要件等 その他要件等が表示されます。 

２９ 備考 備考が表示されます。 

３０ 摘要 摘要が表示されます。 

３１ 添付資料 案件に添付されたファイルの合計件数がリンク表示されま

す。 

リンクを押下すると、［案件添付資料一覧］画面へ遷移します。 

３２ 品目情報 

※１ 

品目名称 品目名称がリンク表示されます。 

リンクを押下すると、［案件明細情報詳細］画面へ遷移します。 

３３ 規格 規格が表示されます。 

３４ 単位 単位が表示されます。 

３５ 予定数量 予定数量が表示されます。 

※１…入札方式が「随意契約・単価契約・品目別」の場合のみ項目を表示します。 
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（１）案件添付資料一覧 

 

 

 

 

 

項目説明 

項番 項目名称 説明 

１ 名称 添付ファイルの名称が表示されます。 

２ サイズ 添付ファイルのサイズが表示されます。単位は、MByte（小数点第二位

まで小数点第三位以下は四捨五入）で表示されます。そのため、5KByte

未満のファイルは表示上 0.00MByteと表示されます。 

３ 合計サイズ 添付ファイルの合計サイズが表示されます。 

 

（２）案件明細情報詳細 

 

 

 

項目説明 

項番 項目名称 説明 

１ 品目名称 品目名称が表示されます。 

２ 規格 規格が表示されます。 

３ 予定数量 予定数量が表示されます。 

４ 単位 単位が表示されます。 

５ 入札書比較価格（税抜） 入札書比較価格（税抜）が表示されます。 

６ 備考 備考が表示されます。 

操作説明 

① 添付ファイルの名称のリンクをクリックします。該当のファイルのダウンロードダイ

アログが表示されますので、開くまたは保存のいずれかを選択してください。 

１ 

① 品目情報を確認します。 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 

操作説明 

① 質問したい案件の質問回答列にある【質問提出】のリンクをクリックすると、［案件に対

する質問および回答一覧］画面が表示されます。 

※ 「質問回答」欄の【質問提出】のリンク名称は、発注者で設定した受付期間が満了する

と【質問締切】となり、以後は質問を登録することができません。質問のあるときは質問

受付期間中に行ってください。ただし回答内容は確認できます。 

② ＜質問入力＞ボタンをクリックします。 

 １ 
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＜入力項目説明（質問回答・案件内容に対する質問内容）＞ 

 題名  ：質問の題名を入力します。全角６０文字まで入力可能です。 

質問内容 ：質問内容を入力します。全角１０００文字まで入力可能です。 

添付資料 ：添付する資料を登録します。登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です。  

 
 

 

３ 

４ ６ 

７ 

 

③ 題名及び質問内容を入力します。 

※業者名や連絡先等、質問者を特定できる記載は行わないでください。 

④ 資料を添付するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑤ ファイルの選択ダイアログから登録するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックします。 

⑥ ＜添付資料追加＞ボタンをクリックし、添付資料を登録します。 

※複数ファイルを登録する場合は、④から⑥を繰り返します。 

⑦ ＜入力内容確認＞ボタンをクリックします。 

 

 

５ 

８ 

⑧ 入力した内容に誤りがないか確認し、＜登録＞ボタンをクリックします。 

⑨ 質問登録が完了したことを確認します。 

９ 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

① 自社の質問に対し発注者が質問の回答を公開すると、質問回答の「回答公開」欄が１件増加し

ます。質問回答の「回答公開」欄の【件数】のリンクをクリックすると［案件状況一覧］画面

が表示されます。 

② 質問の回答を参照したい案件の質問回答列にある【質問提出】または【質問締切】のリンクを

クリックします。 

 

１ 

 ２ 

他社の質問事項及び回答を確認する場合は 

検索条件設定（P.55）から案件の検索を

し、登録されている質問事項及び回答を確

認します。 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ［案件に対する質問および回答一覧］画面の、参照したい質問の質問・回答列にある＜

表示＞ボタンをクリックします。 

④ 登録されている質問事項・回答を確認します。 

※「自社質問」欄に「○」がある質問は自社質問、空欄は他社質問になります。 

 

 

４ 

 

    

 

４ 

 

    

３ 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

操作説明 

① 同等品申請をしたい案件の同等品列にある【同等品提出】のリンクをクリックすると、［同等

品申請および回答一覧］画面が表示されます。 

※ 「同等品」欄の【同等品提出】のリンク名称は、発注者で設定した受付期間が満了すると【同

等品締切】となり、以後は同等品申請ができません。同等品申請は申請受付期間中に行ってく

ださい。ただし回答内容は確認できます。 

② ＜申請入力＞ボタンをクリックします。 

 

２ 

 １ 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜入力項目説明（同等品申請）＞ 

 題名  ：同等品の題名を入力します。全角６０文字まで入力可能です。 

申請内容 ：同等品の申請内容を入力します。全角１０００文字まで入力可能です。 

添付資料 ：添付する資料を登録します。登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です。 

③ 申請したい同等品の情報を入力します。 

※業者名や連絡先等、申請者を特定できる記載は行わないでください。 

④ 資料を添付するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑤ ファイルの選択ダイアログから登録するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックします。 

⑥ ＜添付資料追加＞ボタンをクリックし、「添付資料」欄にファイルを追加します。 

※複数ファイルを登録する場合は、④から⑥を繰り返します。 

⑦ ＜入力内容確認＞ボタンをクリックします。 

⑧ 入力した内容に誤りがないか確認し、＜登録＞ボタンをクリックします。 

⑨ 同等品申請が完了したことを確認します。 

 

 

 

３ 

４ ６ 

７ 

５ 

 

 

 

８ 

９ 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

① 自社の申請に対し発注者が同等品申請の審査結果を公開すると、同等品の「審査結果」欄が１

件増加します。同等品の「審査結果」欄の【件数】のリンクをクリックすると［案件状況一

覧］画面が表示されます。 

② 同等品申請の審査結果を参照したい案件の同等品列にある【同等品締切】のリンクをクリックし

ます。 

 

１ 

２ 
 

他社の申請内容及び回答を確認する場合

は 

検索条件設定（P.55）から案件の検索を

し、登録されている申請内容及び回答を

確認します。 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ［同等品申請および回答一覧］画面が表示されます。参照したい同等品の投稿・回答列に

ある＜表示＞ボタンをクリックします。 

④ 申請されている同等品の申請内容及び回答を確認します。 

※「自社申請」欄に「○」がある申請は自社申請、空欄は他社申請になります。 

３ 

 

 

 

 

４ 

４ 
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入札方式が「一般競争入札」の場合、入札書の提出前に「競争入札参加資格確認申請書」を提出する必

要があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 １ 

操作説明 

① 競争入札参加資格確認申請書を提出したい案件の資格確認列にある【確認申請提出】の

リンクをクリックします。 
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＜入力項目説明（競争入札参加資格確認申請書）＞ 

 部署名   ：部署名が表示されます。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職   ：担当者役職が表示されます。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名   ：担当者氏名が表示されます。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号  ：連絡先電話番号が表示されます。半角２５文字まで入力可能です。 

メールアドレス  ：メールアドレスが表示されます。半角１００文字まで入力可能です。 

添付資料   ：添付する資料を登録します。登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です。 

② 参加を希望する案件であることを確認します。 

③ 該当案件に対する自社の連絡先の情報が正しいか確認します。 

④ 資料の提出が必要な場合は、添付資料を登録します。 

（資料の提出の必要がない場合は④⑤⑥の手順は不要です） 

添付資料を追加するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑤ ファイルの選択ダイアログから登録するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックします。 

⑥ ＜添付資料追加＞ボタンをクリックし、「添付資料」欄にファイルを追加します。 

※複数ファイルを登録する場合は、④から⑥を繰り返します。 

⑦ ＜提出内容確認＞ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

２ 

３ 

４ ６ 

７ 

ファイルの添付の要否については、調達説

明書の記載に従ってください。 

調達説明書の確認方法は、P.44 をご確認く

ださい。 

（原則として競争入札参加資格確認申請書

のファイルは添付していただく必要はあり

ません。） 

５ 
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 11 

 

８ 

⑧ 記載事項を確認後、チェック項目にチェックを付けます。 

⑨ ＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル

－印刷）で印刷します。 

印刷後［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

⑩ ＜提出＞ボタンをクリックします。 

⑪ 競争入札参加資格確認申請書受信確認通知を印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル

－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

※本画面は競争入札参加資格確認申請書を提出したことを証する画面となりますので、必ず

印刷してください。 

  
９ 10 

 

11 
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「競争入札参加資格確認申請書」を提出すると、受付票がシステムから自動発行されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の、参加資格確認の申請済の【件数】のリンクをクリックして、提出

済み案件の一覧を表示します。 

② 競争入札参加資格確認申請書受付票を確認したい案件の資格確認列にある【確認申請提出済】

のリンクをクリックします。 

 １ 

 ２ 
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③ 競争入札参加資格確認申請書受付票の内容を確認します。 

④ ＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイ

ル－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

４  

３ 

受付票が確認できれば、参加申請書の提出は完了し

ています。「競争入札参加資格確認通知書」の発行を 

お待ちください。 

※「確認通知書」は自動発行ではなく、案件の発注

機関の資格確認後に発行されます。 
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参加申請書の提出後、入札への参加資格の有無を記載した「競争入札参加資格確認通知書」が案件の発

注機関から発行されます。※「競争入札参加資格確認通知書」は自動発行ではありません。発注機関の

資格確認後に発行されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の、参加資格確認の審査結果の【件数】のリンクをクリックし、審査

通知未確認の案件の一覧を表示します。 

② 競争入札参加資格確認通知書の確認をしたい案件の資格確認列にある【審査通知確認(未)】

のリンクをクリックします。このリンク名称は一度確認すると【審査通知確認(済)】となり

ます。 

 

 

１ 

２ 
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③ 競争入札参加資格確認通知書の内容を確認します。 

④ ＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファ

イル－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

３ 

 
４ 

 

「競争入札参加資格の有

無」が「有」となっていれ

ば、入札に参加できます。 

「無」となっていると、入

札に参加できません。 
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１ 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の、入札見積の「未提出」欄の【件数】のリンクをクリックします。 

※競争入札参加資格確認を受けてから入札書提出の作業を行ってください。 

② ［案件状況一覧］画面が表示されます。参照したい案件の入札見積列にある【入札書提出】

のリンクをクリックします。 

 
２ 
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③  入札価格を入力します。 

④ くじ入力番号を入力します。 

⑤ 内訳書等の資料の提出が必要な場合は、添付資料を登録します。 

（内訳書等の資料提出の必要がない案件の場合は⑤⑥⑦の画面は表示されません。内訳書の

要否については、入札予定（公告）の詳細情報または調達説明書をご確認ください） 

添付資料を登録するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑥ ファイルの選択ダイアログから追加するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックし

ます。 

⑦ ＜内訳書等追加＞ボタンをクリックし、「内訳書等」欄にファイルを追加します。 

※複数ファイルを登録する場合は、⑤から⑦を繰り返します。 

⑧ ＜提出内容確認＞ボタンをクリックします。 

 

３ 

４ 

 

 

調達説明書で確認

してください。 

３桁の任意数字（000～999）を入力します。 

６ 

入札価格にカンマは入

力しないでください。 

 

 

 

５ ７ 

８ 
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＜入力項目説明（入札書）＞ 

 入札価格   ：入札価格を入力します。なお、消費税及び地方消費税の取扱いについて 

は調達説明書等で確認してください。 

半角数字１６桁以下で金額を入力します。 

「0」円の入力は行えません。 

 くじ入力番号   ：くじ入力番号を入力します。 

半角数字３桁で任意の数字（000～999）を入力します。 

 内訳書等   ：内訳書等の資料提出が必要な場合は、資料を登録します。 

登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です 

 部署名   ：部署名が表示されます。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職   ：担当者役職が表示されます。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名      ：担当者氏名が表示されます。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号     ：連絡先電話番号が表示されます。半角２５文字まで入力可能です。 

 メールアドレス     ：メールアドレスが表示されます。半角１００文字まで入力可能です。  
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⑨ 入札書を印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル－

印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

⑩ ＜入札書提出＞ボタンをクリックします。 

※１：入札書提出後は内容を参照することはできません。 

この画面を必ず印刷のうえ保管してください。 

※２：入札書提出後は、入札価格等を変更、取下げすることはできません。 

十分注意のうえ、入札書を提出してください。 

 

  ９ 10 

応札額が確認できる最後の画面です。

金額に誤りがないかご確認のうえ、提

出してください。 
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⑪ 入札書受信確認通知の確認を行い印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル－

印刷）で印刷します。 

また、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

※ 本画面は入札書を提出したことを証する画面となりますので、必ず印刷してください。 

 
11 
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１ 

 ２ 

操作説明 

① ［検索条件設定］画面で参照したい案件の条件を入力し、＜検索開始＞ボタンをクリックし

ます。 

② ［案件状況一覧］画面が表示されます。参照したい案件の入札見積列にある【見積書提出】

のリンクをクリックします。 
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＜随意契約・単価契約・品目別以外＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

③  見積価格を入力します。 

④ くじ入力番号を入力します。 

⑤ 内訳書等の資料の提出が必要な場合は、添付資料を登録します。 

（内訳書等の資料提出の必要がない案件の場合は⑤⑥⑦の画面は表示されません。内訳書の

要否については、入札予定（公告）の詳細情報または調達説明書をご確認ください） 

添付資料を登録するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑥ ファイルの選択ダイアログから追加するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックし

ます。 

⑦ ＜内訳書等追加＞ボタンをクリックし、「内訳書等」欄にファイルを追加します。 

※複数ファイルを登録する場合は、⑤から⑦を繰り返します。 

⑧ ＜提出内容確認＞ボタンをクリックします。（P.91へ） 

 

 

 

 

 

 

３ 

４ ５ ７ 

８ 

 

６ 

見積価格にカンマは入

力しないでください。 

調達説明書で確認し

てください。 

３桁の任意数字（000～999）を入力します。 



      第一版 

 

88 

＜入力項目説明（見積書）＞ 

 見積価格   ：見積価格を入力します。なお、消費税及び地方消費税の取扱いについて 

は調達説明書等で確認してください。 

半角数字１６桁以下で金額を入力します。 

「0」円の入力は行えません。 

 くじ入力番号   ：くじ入力番号を入力します。 

半角数字３桁で任意の数字（000～999）を入力します。 

 内訳書等   ：内訳書等の資料提出が必要な場合は、資料を登録します。 

登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です 

 部署名   ：部署名が表示されます。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職   ：担当者役職が表示されます。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名      ：担当者氏名が表示されます。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号     ：連絡先電話番号が表示されます。半角１５文字まで入力可能です。 

 メールアドレス     ：メールアドレスが表示されます。半角１００文字まで入力可能です。  
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＜随意契約・単価契約・品目別＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 品目ごとに見積価格を入力します。 

④ 品目ごとにくじ入力番号を入力します。 

⑤ 内訳書等の資料の提出が必要な場合は、添付資料を登録します。 

（内訳書等の資料提出の必要がない場合は⑤⑥⑦の画面は表示されません。内訳書の要否に

ついては、入札予定（公告）の詳細情報または調達説明書をご確認ください） 

添付資料を登録するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑥ ファイルの選択ダイアログから追加するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックし

ます。 

⑦ ＜内訳書等追加＞ボタンをクリックし、「内訳書等」欄にファイルを追加します。 

※複数ファイルを登録する場合は、⑤から⑦を繰り返します。 

⑧ ＜提出内容確認＞ボタンをクリックします。（P.92へ） 

※品目ごとに落札者が決定します。辞退する品目がある場合は、辞退列の「する」にチェッ

クを入力してください。 

 

  

３ 

７  

 

４ 

５ 

８  

 

６ 

調達説明書で確認

してください。 

３桁の任意数字（000～999）

を入力します。 
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＜入力項目説明（見積書）＞ 

見積価格      ：見積価格を入力します。なお、消費税及び地方消費税の取扱いに 

ついては調達説明書等で確認してください。 

整数部６桁以内、小数部２桁以内で金額を入力します。 

「0」円の入力は行えません。 

辞退        ：品目ごとに辞退する場合は、チェックを入力します。 

 くじ入力番号      ：くじ入力番号を入力します。 

半角数字３桁で任意の数字（000～999）を入力します。 

辞退を選択している品目は入力できません。 

 備考（メーカー名、品番号等） ：備考を入力します。全角３０文字まで入力可能です。 

 内訳書等    ：内訳書等の資料提出が必要な場合は、資料を登録します。 

登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です 

 部署名    ：部署名が表示されます。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職    ：担当者役職が表示されます。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名       ：担当者氏名が表示されます。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号       ：連絡先電話番号が表示されます。半角１５文字まで入力可能です。 

メールアドレス        ：メールアドレスが表示されます。半角１００文字まで入力可能で 

す。 
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＜随意契約・単価契約・品目別以外＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

⑨ 見積書を印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル－

印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

⑩ ＜見積書提出＞ボタンをクリックします。 

※１：見積書提出後は内容を参照することはできません。 

この画面を必ず印刷のうえ保管してください。 

※２：見積書提出後は、見積価格等を変更、取下げすることはできません。 

十分注意のうえ、見積書を提出してください。 

９ 10 

  

応札額が確認できる最後の画面で

す。金額に誤りがないかご確認のう

え、提出してください。 
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＜随意契約・単価契約・品目別＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ９ 10 

⑨ 見積書を印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル－

印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

⑩ ＜見積書提出＞ボタンをクリックします。 

※１：見積書提出後は内容を参照することはできません。 

この画面を必ず印刷のうえ保管してください。 

※２：見積書提出後は、見積価格等を変更、取下げすることはできません。 

十分注意のうえ、見積書を提出してください。 

  

応札額が確認できる最後の画面で

す。金額に誤りがないかご確認のう

え、提出してください。 



      第一版 

 

93 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑪ 見積書受信確認通知の確認を行い印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル－

印刷）で印刷します。 

また、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

※ 本画面は見積書を提出したことを証する画面となりますので、必ず印刷してください。 

 

11 
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入札（見積）書を提出すると、受信票がシステムから自動発行されます。 

＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 １ 

操作説明 

①  ［案件状況案内］画面の、入札見積の「提出済」欄の【件数】のリンクをクリックして、［案

件状況一覧］画面を表示させます。 

② ［案件状況一覧］画面が表示されます。参照したい案件の入札見積列にある【入札書提出済

／見積書提出済】のリンクをクリックします。 

 

２ 
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＜一般競争＞ 

 

＜随意契約＞ 

 

 ３ 

 
３ 

③ 入札書（見積書）受信票の確認を行い印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル－

印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 
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入札（見積）書締切日時に、通知書がシステムから自動発行されます。 

＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 １ 

２ 

操作説明 

①  ［案件状況一覧］画面の、対象案件の通知状況列にある【通知参照】のリンクをクリック

します。 

② ［入札状況通知書一覧］画面が表示されますので、入札（見積）締切通知書の「通知書表

示」欄の＜表示＞ボタンをクリックします。 
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＜一般競争＞ 

 

＜随意契約＞ 

 

  

③ 入札（見積）締切通知書の確認を行います。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル－印

刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

 
３ 

 
３ 
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＜一般競争＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜入力項目説明（辞退届）＞ 

 部署名   ：部署名が表示されます。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職   ：担当者役職が表示されます。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名      ：担当者氏名が表示されます。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号     ：連絡先電話番号が表示されます。半角２５文字まで入力可能です。 

メールアドレス     ：メールアドレスが表示されます。半角１００文字まで入力可能です。 

操作説明 

① ［案件状況一覧］画面の、入札見積列にある【辞退届提出】のリンクをクリックします。 

② ＜提出内容確認＞ボタンをクリックします。 

※辞退届は入札書締切日時までに提出してください。 

入札書締切日時を過ぎると提出できなくなります。 

１ 

２ 
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＜一般競争＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 辞退届の提出内容の確認を行い印刷します。＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面

を表示させ、印刷を行います。 

④ ＜辞退届提出＞ボタンをクリックします。 

⑤ 辞退届受信確認通知の確認を行い印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル

－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

※本画面は辞退届を提出したことを証する画面となりますので、必ず印刷してください。 

 

 

 
３ ４ 

５ 



      第一版 

 

100 

＜随意契約＞ 

執行回数２回目以降の見積案件では、辞退届を提出することができます。執行回数１回目の場合はリン

クが表示されません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜入力項目説明（辞退届）＞ 

 部署名   ：部署名が表示されます。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職   ：担当者役職が表示されます。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名      ：担当者氏名が表示されます。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号     ：連絡先電話番号が表示されます。半角１５文字まで入力可能です。 

メールアドレス     ：メールアドレスが表示されます。半角１００文字まで入力可能です。 

 

 

１ 

操作説明 

① ［案件状況一覧］画面の、入札見積列にある【辞退届提出】または【全て辞退】のリンクをクリ

ックします。 

入札方式が「随意契約・単価契約・品目別以外」の場合は、【辞退届提出】リンクが表示され、

「随意契約・単価契約・品目別」の場合は、【全て辞退】リンクが表示されます。 

② ＜提出内容確認＞ボタンをクリックします。  

入札方式が「随意契約・単価契約・品目別」の場合は、辞退届を提出すると全ての品目を辞退す

ることになります。 

※辞退届は見積書締切日時までに提出してください。 

見積書締切日時を過ぎると提出できなくなります。 

 

２ 
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＜随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ３ 
４ 

 

③ 辞退届の提出内容の確認を行い印刷します。＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面

を表示させ、印刷を行います。 

④ ＜辞退届提出＞ボタンをクリックします。 

⑤ 辞退届受信確認通知の確認を行い印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル

－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

※本画面は辞退届を提出したことを証する画面となりますので、必ず印刷してください。 

５ 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
１ 

２ 
 

操作説明 

①  ［案件状況案内］画面の、入札見積の「提出済」欄の【件数】のリンクをクリックして、

［案件状況一覧］画面を表示させます。 

② ［案件状況一覧］画面が表示されます。参照したい案件の入札見積列にある【辞退届提出

済】のリンクをクリックします。 
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＜一般競争＞ 

 

＜随意契約＞ 

 

 

 
３ 

 ３ 

③ 辞退届受信票の確認を行い印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイ

ル－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 
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＜一般競争／随意契約＞ 

 

  

 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の、入札見積の「結果公開」欄の【件数】のリンクをクリックしま

す。 

※入札見積の結果公開の件数は、結果を公開してから３０日以内の件数です。 

抽出対象に合致しない案件を参照する場合は、条件検索機能をご利用ください。 

② ［案件状況一覧］画面の、通知書を確認したい案件の通知状況列にある【通知参照】のリ

ンクをクリックします。 

 １ 

２ 
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＜一般競争＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

＜随意契約＞ 

 

  

 

③ ［入札（見積）状況通知書一覧］画面の落札者決定通知書の＜表示＞ボタンをクリックし

ます。 

④ 通知書の確認をします。 

３ 

４ 

４ 

通知書は入札（見積）参加者

全員に発行されます。 
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＜一般競争／随意契約＞ 

  

１ 
 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の、入札見積の結果公開欄の【件数】のリンクをクリックします。 

※入札見積の結果公開の件数は、結果を公開してから３０日以内の件数です。抽出対象 

に合致しない案件を参照する場合は、条件検索機能をご利用ください。 

② ［案件状況一覧］画面の、通知書を確認したい案件の通知状況列にある【通知参照】のリ

ンクをクリックします。 

 

２ 
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＜一般競争＞ 

 

＜随意契約＞ 

③ ［入札（見積）状況通知書一覧］画面の、不調・取止め通知書の＜表示＞ボタンをクリッ

クします。 

④  通知書の確認をします。 

４ 

４ 

 

３ 
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＜一般競争／随意契約＞ 

  

 

２ 

 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の、入札見積の結果公開欄の【件数】のリンクをクリックします。 

※入札見積の結果公開の件数は、結果を公開してから３０日以内の件数です。抽出対象

に合致しない案件を参照する場合は、条件検索機能をご利用ください。 

② ［案件状況一覧］画面の、通知書を確認したい案件の通知状況列にある【通知参照】のリ

ンクをクリックします。 

１ 
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＜一般競争＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜随意契約＞  

４ 

 

３ 

③［入札（見積）状況通知書一覧］画面の保留通知書の＜表示＞ボタンをクリックします。 

④ 通知書の確認をします。 

４ 

確認、審査等で一定期間、

落札決定を保留する場合に

通知されます。 
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＜随意契約・単価契約・品目別＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２  

 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の、入札見積の結果公開欄の【件数】のリンクをクリックします。 

※入札見積の結果公開の件数は、結果を公開してから３０日以内の件数です。抽出対象に合

致しない案件を参照する場合は、条件検索機能をご利用ください。 

② ［案件状況一覧］画面の、通知書を確認したい案件の通知状況列にある【通知参照】のリン

クをクリックします。 

１ 
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４ 

③［見積状況通知書一覧］画面の見積結果通知書の＜表示＞ボタンをクリックします。 

④ 通知書の確認をします。 

 

３ 
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＜一般競争＞ 

  

 
１ 

２ 

操作説明 

① ［案件状況一覧］画面の、開札結果公開を確認したい案件の入札見積列にある【入札結

果公開】のリンクをクリックします。 

② 開札結果を確認します。 
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＜随意契約＞ 

 

操作説明 

① ［案件状況一覧］画面の、開札結果公開を確認したい案件の入札見積列にある【見積結果

公開】のリンクをクリックします。 

② 開札結果を確認します。 

 

１ 

２ 
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入札額が予定価格超過となった場合は、再入札が行われます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

①［案件状況案内］画面の、入札見積欄の未提出欄の【件数】のリンクをクリックします。 

②［案件状況一覧］画面の、再入札予定案件の通知状況列にある【通知参照】のリンクをクリ

ックします。 

 
１ 

 

２ 
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再入札書の提出方法は、「９－３ 再入札書の提出（P.118）」をご覧ください。 

  

 

③［入札状況通知書一覧］画面の、再入札通知書の＜表示＞ボタンをクリックします。 

④ 再入札通知書を確認します。 

４ 

 

３ 

 

再入札をする際は、 

前回最低価格を下回る額 

（最高価格方式の場合は、 

前回最高価格を上回る額） 

で入札する必要がありま

す。 
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見積額が予定価格超過となった場合は、再見積が行われます。 

  
操作説明 

①［案件状況案内］画面の、入札見積の未提出欄の【件数】のリンクをクリックします。 

②［案件状況一覧］画面の、再見積予定案件の通知状況列にある【通知参照】のリンクをクリ

ックします。 

 

１ 

 

２ 
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再見積書の提出方法は、「９－４ 再見積書の提出（P.123）」をご覧ください。 

 

 

③［見積状況通知書一覧］画面の、見積依頼通知書の＜表示＞ボタンをクリックします。 

④ 見積依頼通知書を確認します。 

 

４ 

３ 

 

再見積をする際は、 

前回最低価格を下回る額 

（最高価格方式の場合は、 

前回最高価格を上回る額） 

で見積する必要がありま

す。 
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 １ 

 

２ 

操作説明 

①［案件状況案内］画面の、入札見積の未提出欄の【件数】のリンクをクリックします。 

②［案件状況一覧］画面が表示されます。参照したい案件の入札見積欄の【入札書提出】のリン

クをクリックします。 
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 ４ 

５ 

８ 

 

６ 

 

 

 

３ 

７ 

再入札通知書に記載の前回最低価格と

同額以上（最高価格方式の場合は前回最

高価格と同額以下）の場合は入札書の提

出ができませんのでご注意ください。 

（再入札通知書の確認については

P.114を参照） 

③ 入札価格を入力します。 

  ※再入札通知書に記載の前回最低価格と同額以上（最高価格方式の場合は前回最高価格と 

同額以下）の場合は入札書の提出ができませんのでご注意ください。 

④ くじ入力番号を入力します。 

⑤ 内訳書等の資料提出が必要な場合は、添付資料を登録します。 

（内訳書等の資料提出の必要がない案件の場合は⑤⑥⑦の画面は表示されません。内訳書の要否に

ついては、入札予定（公告）の詳細情報または調達説明書をご確認ください） 

添付資料を登録するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑥ ファイルの選択ダイアログから追加するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックします。 

⑦ ＜内訳書等追加＞ボタンをクリックし、「内訳書等」の欄にファイルを追加します。 

※複数ファイルを登録する場合は、⑤から⑦を繰り返します。 

⑧ ＜提出内容確認＞ボタンをクリックします。 
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＜入力項目説明（再入札書）＞ 

 入札価格   ：入札価格を入力します。なお、消費税及び地方消費税の取扱いについて 

は調達説明書等で確認してください。 

半角数字１６桁以下で金額を入力します。「0」円の入力は行えません。 

 くじ入力番号   ：くじ入力番号を入力します。 

半角数字３桁で任意の数字（000～999）を入力します。 

 内訳書等   ：内訳書等の資料提出が必要な場合は、資料を登録します。 

登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です 

 部署名   ：部署名を入力します。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職   ：担当者役職を入力します。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名      ：担当者氏名を入力します。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号     ：連絡先電話番号を入力します。半角２５文字まで入力可能です。 

 メールアドレス     ：メールアドレスを入力します。半角１００文字まで入力可能です。  
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応札額が確認できる最後の画面で

す。金額に誤りがないかご確認のう

え、提出してください。 

９ 10 

 

⑨ 再入札書を印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル－印

刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

⑩ ＜入札書提出＞ボタンをクリックします。 

※１：再入札書提出後は内容を参照することはできません。 

この画面を必ず印刷のうえ保管してください。 

※２：再入札書提出後は、入札価格等を変更、取下げすることはできません。 

十分注意のうえ、再入札書を提出してください。 
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 11 

⑪  [再入札書受信確認通知]画面の確認を行い印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル－印

刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

※本画面は再入札書を提出したことを証する画面となりますので、必ず印刷してください。 



      第一版 

 

123 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

２ 

 

 

１ 

操作説明 

①［案件状況案内］画面の、入札見積の未提出欄の【件数】のリンクをクリックします。 

②［案件状況一覧］画面が表示されます。参照したい案件の入札見積列にある【見積書提出】

のリンクをクリックします。 
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＜随意契約・単価契約・品目別以外＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

３ 

４ 

５ ７ 

見積依頼通知書に記載の前回最低価格と

同額以上（最高価格方式の場合は前回最

高価格と同額以下）の場合は見積書の提

出ができませんのでご注意ください。 

（見積依頼通知書の確認については

P.116を参照） 

 ８ 

６ 

 

③ 見積価格を入力します。 

  ※見積依頼通知書に記載の前回最低価格と同額以上（最高価格方式の場合は前回最高価格と 

同額以下）の場合は見積書の提出ができませんのでご注意ください。 

④ くじ入力番号を入力します。 

⑤ 内訳書等の資料提出が必要な場合は、添付資料を登録します。 

（内訳書等の資料提出の必要がない場合は⑤⑥⑦の画面は表示されません。内訳書の要否について

は、入札予定（公告）の詳細情報または調達説明書をご確認ください） 

添付資料を登録するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑥ ファイルの選択ダイアログから追加するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックします。 

⑦ ＜内訳書等追加＞ボタンをクリックし、「内訳書等」の欄にファイルを追加します。 

※複数ファイルを登録する場合は、⑤から⑦を繰り返します。 

⑧ ＜提出内容確認＞ボタンをクリックします。（P.128へ） 
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＜入力項目説明（再見積書）＞ 

 見積価格   ：見積価格を入力します。なお、消費税及び地方消費税の取扱いについて 

は調達説明書等で確認してください。 

半角数字１６桁以下で金額を入力します。「0」円の入力は行えません。 

 くじ入力番号   ：くじ入力番号を入力します。 

半角数字３桁で任意の数字（000～999）を入力します。 

 内訳書等   ：内訳書等の資料提出が必要な場合は、資料を登録します。 

登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です 

 部署名   ：部署名を入力します。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職   ：担当者役職を入力します。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名      ：担当者氏名を入力します。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号     ：連絡先電話番号を入力します。半角１５文字まで入力可能です。 

 メールアドレス     ：メールアドレスを入力します。半角１００文字まで入力可能です。  
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＜随意契約・単価契約・品目別＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

３ 

５ 
７ 

 

 

 

８ 

見積依頼通知書に記載の前回最低価格と同額以上

の場合は見積書の提出ができませんのでご注意く

ださい。 

（見積依頼通知書の確認については P.116を参

照） 

４  

 

 

６ 

③ 品目ごとに見積価格を入力します。 

※見積依頼通知書に記載の前回最低価格と同額以上の場合は見積書の提出の提出ができませんの

でご注意ください。 

④ 品目ごとにくじ入力番号を入力します。 

⑤ 内訳書等の資料の提出が必要な場合は、添付資料を登録します。 

（内訳書等の資料提出の必要がない場合は⑤⑥⑦の画面は表示されません。内訳書の要否につい

ては、入札予定（公告）の詳細情報または調達説明書をご確認ください） 

添付資料を登録するには＜参照＞ボタンをクリックします。 

※添付ファイルは複数ファイル登録できます（総容量３ＭＢ以内）。 

⑥ ファイルの選択ダイアログから追加するファイルを選択して、＜開く＞ボタンをクリックします。 

⑦ ＜内訳書等追加＞ボタンをクリックし、内訳書等の欄にファイルを追加します。 

※複数ファイルを登録する場合は、⑤から⑦を繰り返します。 

⑧ ＜提出内容確認＞ボタンをクリックします。（P.129へ） 

※品目ごとに落札者が決定します。辞退する品目がある場合は、辞退項目の「する」にチェック

を入力してください。 

※全品目を辞退する場合は、「辞退届の提出（P.98）」を参照し、辞退届を提出してください。 
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＜入力項目説明（見積書）＞ 

見積価格      ：見積価格を入力します。なお、消費税及び地方消費税の取扱いに 

ついては調達説明書等で確認してください。 

整数部６桁以内、小数部２桁以内で金額を入力します。 

「0」円の入力は行えません。 

辞退        ：品目ごとに辞退する場合は、チェックを入力します。 

全品目を辞退する場合は、「７－１ 辞退届の提出（P.98）」を 

参照してください。 

 くじ入力番号      ：くじ入力番号を入力します。 

半角数字３桁で任意の数字（000～999）を入力します。 

辞退を選択している品目は入力できません。 

 備考（メーカー名、品番号等） ：備考を入力します。全角３０文字まで入力可能です。 

 内訳書等    ：内訳書等の資料提出が必要な場合は、資料を登録します。 

登録可能サイズは総容量で概ね３ＭＢ以内です 

 部署名    ：部署名を入力します。全角３０文字まで入力可能です。 

担当者役職    ：担当者役職を入力します。全角２９文字まで入力可能です。 

担当者氏名       ：担当者氏名を入力します。全角２０文字まで入力可能です。 

連絡先電話番号       ：連絡先電話番号を入力します。半角１５文字まで入力可能です。 

 メールアドレス      ：メールアドレスを入力します。半角１００文字まで入力可能です。 

  



      第一版 

 

128 

＜随意契約・単価契約・品目別以外＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

10 

応札額が確認できる最後の画面で

す。金額に誤りがないかご確認のう

え、提出してください。 

９ 

⑨ 再見積書を印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル

－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

⑩ ＜見積書提出＞ボタンをクリックします。（P.130へ） 

※１：再見積書提出後は内容を参照することはできません。 

この画面を必ず印刷のうえ保管してください。 

※２：再見積書提出後は、見積価格等を変更、取下げすることはできません。 

十分注意のうえ、再見積書を提出してください。 
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＜随意契約・単価契約・品目別＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

９ 10 

応札額が確認できる最後の画面で

す。金額に誤りがないかご確認のう

え、提出してください。 

⑨ 再見積書を印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル

－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

⑩ ＜見積書提出＞ボタンをクリックします。 

※１：再見積書提出後は内容を参照することはできません。 

この画面を必ず印刷のうえ保管してください。 

※２：再見積書提出後は、見積価格等の入力内容を変更することはできません。 

十分注意のうえ、再見積書を提出してください。 
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 11 

⑪  [再見積書受信確認通知]画面の確認を行い印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル

－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 

※本画面は再見積書を提出したことを証する画面となりますので、必ず印刷してください。 
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再入札（見積）書を提出すると、受付票がシステムから自動発行されます。 

＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 １ 

操作説明 

① ［案件状況案内］画面の、入札見積の提出済欄の【件数】のリンクをクリックします。 

② 参照したい案件の入札見積欄の【入札書提出済】のリンクをクリックします。 

 

２ 
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＜一般競争＞ 

 

＜随意契約＞ 

 

 

 

 

 
３ 

 ３ 

③ 再入札（見積）書受付票の確認を行い、印刷します。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイル

－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 
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入札（見積）書提出締切日時に通知書がシステムから自動発行されます。 

＜一般競争／随意契約＞ 

 

 

 

 

 

 

  

 １ 

２ 

操作説明 

① ［案件状況一覧］画面の、対象案件の通知状況欄の【通知参照】のリンクをクリックし

ます。 

② ［入札状況通知書一覧］画面の入札（見積）締切通知書の通知書表示欄の＜表示＞ボタ

ンをクリックします。 
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＜一般競争＞ 

 

＜随意契約＞ 

 

 

 

３ 

 

３ 

③［入札締切通知書］画面の印刷をします。 

＜印刷＞ボタンをクリックして［印刷用］画面を表示させ、ブラウザの印刷機能（ファイ

ル－印刷）で印刷します。 

印刷後、［印刷用］画面はブラウザ右上の×ボタンをクリックして閉じます。 
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参加中の案件の日時（入札締切等）が変更になった場合、「日時変更通知書」が発行されます。 

 

 

 

 

 

  

操作説明 

① 日時変更通知書を参照したい案件の条件を入力し、＜検索開始＞ボタンをクリックしま

す。 

② ［案件状況一覧］画面の、日時変更通知書を確認したい案件の通知状況列にある【通知参

照】のリンクをクリックします。 

１ 
 

 ２ 
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  ③ ［入札状況通知書一覧］または［見積状況通知書一覧］画面の、日時変更通知書の＜表示＞

ボタンをクリックします。 

④ 日時変更通知書の確認をします。 

４ 

 

３ 
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参加中の案件が中止になった場合、「中止通知書」が発行されます。 

  

 

１ 

操作説明 

① 中止通知書を参照したい案件の条件を入力し、＜検索開始＞ボタンをクリックします。 
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② 中止された案件は案件名列に【中止】リンクが表示されます。【中止】リンクをクリックし

ます。 

③ 中止通知書の確認をします。 

３ 

２  
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＜一般競争／随意契約＞ 

提出した入札（見積）書が無効・取消しになった場合、「無効・取消し通知書」が発行されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

① 無効・取消し通知書を参照したい案件の条件を入力し、＜検索開始＞ボタンをクリック

します。 

② ［案件状況一覧］画面の、【通知参照】のリンクをクリックします。 

１ 

 
２ 
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＜一般競争＞ 

 

＜随意契約＞ 

 

 

３ 

４ 

４ 

操作説明 

③ ［入札（見積）状況通知書一覧］画面の、無効・取消し通知書の＜表示＞のボタンをク

リックします。 

④ 通知書の確認をします。 
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電子入札システムの画面から、登録済の業者情報を確認することができます。 

  
操作説明 

① ［案件状況案内］画面の【管理メニュー】のリンクをクリックします。 

② ［管理メニュー］画面が表示されます。【登録者情報】のリンクをクリックします。 

 

 

１ 

２ 
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４ 

５ 

③ 登録者情報の確認をします。 

④ ICカード利用部署情報を確認します。 

※ICカードの登録がない場合、この項目は表示されません。 

⑤ ID登録依頼者連絡先情報を確認します。 

※ID／パスワードの登録がない場合、この項目は表示されません。 

３ 

ＩＣカード・ＩＤ／パスワードを両方登録している場

合、単価契約の発注メールはＩＤ登録依頼者連絡先情報

の登録メールアドレスに送信されます。 

過去に登録したものも含め、すべての

IC カード情報が表示されます。 


