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【別紙４】 

三重とこわか国体・三重とこわか大会 来場者管理業務担当詳細 

【基本的事項】 

①企画提案および作業は受託者とし、それぞれ作業項目の意思決定や印刷構成は発注者とする。 

②受託者による主体的な業務の実施（チェック、発送などを県と一体で行うこととする） 

 

国体・大会競技観覧者に係る来場者管理業務 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

発注者 受注者

申込者のインターネット申込データの取込（CSVの取り込み） ○

申込者の申込用紙受付、スキャン等 ○

申込者の情報入力 ○

申込者の情報入力全データと全申込用紙および全申込データ（ＣＳＶ）との全突合（チェック） ○

帳票印刷のチェック ○

申込者リスト ○

重複申込リスト ○

同一居住者申込リスト ○

車いす専用席申込者リスト ○

情報保障席リスト ○

重複者の抽出（申込ガイドにて条件定義） ○

重複者の選択 ○

抽選の実施 ○

抽選結果のシステムへの取り込み ○

当選者、落選者リストの様式確認およびテスト印刷のチェック ○

当選者、落選者リストの印刷 ○

配席指定のための情報提供 ○

配席指定 ○

入場券（紙）の様式確認およびテスト印刷のチェック ○

入場券（紙）の印刷、封入、封緘したもののチェック ○

入場券（紙）の印刷、封入、封緘、発送 ○

入場券（電子）の様式確認およびテスト表示のチェック ○

入場券（電子）の送付 ○

担当

国体・大会競技観覧者

帳票印刷

カテゴリ 作業項目
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国体・大会関係者管理業務 

 

発注者 受注者

関係者へ配布する名簿（入力シート）の提供 ○

名簿（入力シート）提出依頼 ○

名簿（入力シート）提出〆切 ○

名簿（入力シート）の取りまとめ ○

名簿（入力シート）のシステムへの取り込み ○

名簿未提出団体等への照会 ○

名簿未提出団体等からの名簿（入力シート）の取りまとめ ○

名簿未提出団体からの名簿（入力シート）のシステムへの取り込み ○

重複者の抽出 ○

重複者の選択 ○

配席が必要な者に対しての配席指定手動配席指示 ○

配席指定入力 ○

第１次分IDカードの印刷、封入、封緘、発送 ○

関係者へ配布する名簿（入力シート）の提供 ○

名簿（入力シート）提出依頼 ○

名簿（入力シート）提出〆切 ○

名簿（入力シート）の取りまとめ ○

名簿（入力シート）のシステムへの取り込み ○

名簿未提出団体等への照会 ○

名簿未提出団体等からの名簿（入力シート）の取りまとめ ○

名簿未提出団体からの名簿（入力シート）のシステムへの取り込み ○

重複者の抽出 ○

重複者の選択 ○

配席が必要な者に対しての配席指定手動配席指示 ○

配席指定入力 ○

第2次分IDカードの印刷、封入、封緘、発送 ○

個別対応IDカードの印刷、納品 ○

名簿入力 ○

配席が必要な者に対しての配席指定入力 ○

担当

第１次作成

第2次作成

個別対応（第２次分ＩＤカード発送後、登録者等が変わる場合）

カテゴリ 作業項目


