
1 

 

東京2020オリンピック聖火リレー運営業務委託仕様書 

 

１ 業務名 

  東京2020オリンピック聖火リレー運営業務委託 

 

２ 目的 

  本県では、東京2020オリンピック聖火リレーが2020年４月８日～９日の２日間実施され

る。この業務は、地域の特色を活かした聖火リレーに、より多くの県民の皆さんが参画する

ことができるように創意工夫するとともに、国内外に本県の魅力を発信し、安全・確実な聖

火リレーを実施することを目的とする。 

  

３ 委託期間 

  契約締結日から令和２年６月３０日（火）まで 

 

４ 委託内容 

  東京2020組織委員会（以下、「組織委員会」という）のガイドラインに示されている要件

等（契約締結後に提供予定）の内容を十分に踏まえ、三重県と協議のうえ、下記業務を実施

すること。 

（１） リレー管理：走行路、沿道観覧エリア、隊列の管理運営 

（２） ランナー管理：事前及び当日のランナー管理運営 

（３） セレモニー運営：出発式、ミニセレブレーション、セレブレーションの管理運営 

（４） 広報ＰＲ：事前及び当日の広報 

（５） ロジスティクス・備品管理：運営チームの編成及び宿泊、夜間駐車場の確保にかか

る協力 

（６） その他の業務：リスクマネジメント、バリアフリー対応、テストイベント、スポン

サー企業への権利保護にかかるマスキング等 

 

５ 業務の詳細 

（１）リレー管理 

 【走行路関係】 

  ① 道路利用の計画策定 

  ② 警察、道路管理者等への申請 

  ③ 道路管理者、近隣店舗等との調整 

  ④ 迂回路の設定と規制告知の案内 

  ⑤ 交通警備員、警備資器材の配置・運用 

  ⑥ 車両規制の事前案内・告知 
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 【沿道観覧エリア関係】 

  ① 雑踏警備の計画策定 

  ② 警察、道路管理者等への申請 

  ③ 道路管理者、近隣店舗等との調整 

  ④ 雑踏警備員、資器材の配置・運用 

 【隊列管理関係】 

  ① 救護体制の整備 

  ② 走行関連スタッフの選定・手配 

  ③ トーチキスポイント（中継点）の設定（ステッカー等サインの設置、撤去） 

  ④ 関係者移動用バス（スタッフ、警備員、補助員、来賓・招待者等）の手配 

  ⑤ 特殊区間にかかる計画策定及び実施 

 

（２）ランナー管理 

 【事前業務】 

① ランナー集合場所の手配・確保・準備  

② 会場備品の手配 

③ 会場内基礎環境の手配 

④ 配布物の納入場所・保管場所等の手配・管理 

 【当日業務】 

① 集合場所の運営（誘導・警備等） 

 

（３）セレモニー運営 

 【出発式／ミニセレブレーション/セレブレーション関係】 

  ① 実施プログラムの策定・実施 

  ② 警備計画策定 

  ③ 会場手配（各種許認可含む） 

  ④ 備品手配・納品 

  ⑤ 会場装飾・造作物制作 

  ⑥ 警察等への申請 

  ⑦ 会場・周辺警備 

  ⑧ セレモニーの運営 

  ⑨ 救護体制の整備 
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（４）広報ＰＲ 

 【事前広報関係】 

① ルート関連広報 

② 聖火ランナー関連広報 

③ スポンサー企業関連広報 

 【本番期間関係】 

① 開催リリース作成用の素材提供 

② 取材案内作成用の素材提供 

③ 式次第作成用の素材提供 

④ 報道用基礎資料作成用の素材提供 

⑤ 当日メディア対応の協力 

⑥ 事後メディア対応の協力 

⑦ 記念誌作成に必要な記録 

⑧ 近隣住民への告知チラシの配布 

⑨ 事後番組の制作 

 

（５）ロジスティクス・備品管理 

  ① 業務遂行に必要なロジスティクス・備品等の手配・管理 

  ② 組織委員会・スポンサー・スタッフの宿泊・休憩場所・関係者駐車場の紹介、夜間 

駐車場の情報提供 

  ③ ボランティア募集・配置・管理 

 

（６）その他の業務 

  ① リスクマネジメント 

  ② バリアフリー対応 

  ③ テストイベント 

  ④ スポンサー企業の権利保護にかかるマスキング 
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６ 成果品 

番号 納品内容 履行期限 

4（1） 
走行路の道路利用計画・沿道観覧エリアの雑踏警備計

画・隊列管理の運用計画 

令和元年10月末日 

 

4（2） 
ランナー管理業務マニュアル 契約後提示 

4（3） 

出発式実施プログラム 令和元年9月末日 

ミニセレブレーション実施プログラム 令和元年12月27日 

セレブレーション実施プログラム 令和元年9月末日 

セレモニー運営計画 令和元年12月27日 

4（4） 

広報ＰＲ実施計画 契約後提示 

広報ＰＲに必要な記録物及び画像資料 履行期限内 

4（6） テストイベント実施計画 令和元年12月27日 

 

 

 

 

その他本番当日までに、履行の確認が必要な内容に関す

る資料 

契約後協議 

東京2020オリンピック聖火リレー運営業務委託実施報

告書（電子媒体含む） 

履行期間内 

 


