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三重県立こころの医療センター院内保育所運営業務委託仕様書 

 

１ 業務名 

  三重県立こころの医療センター院内保育所運営業務委託 

２ 業務内容 

  委託者が入所を許可した乳幼児を対象とした院内保育所の運営業務全般 

３ 契約期間 

  令和２年４月１日から令和５年３月３１日まで 

４ 委託料 

（１）委託料の支払いは月払いとする。 

（２）月間委託料については、保育児童数により区分を設けることとし、区分につい

ては協議して定める。 

５ 履行場所 

  津市城山１丁目４－１９ 

  三重県立こころの医療センター つくしんぼ保育所 

６ 運営に関する基本的事項及び業務の範囲 

（１）保育所運営に関する関係法令等を遵守すること。 

（２）認可外保育施設指導監督の指針（平成 28 年 6 月 20 日雇児発第 0620 第 27 号厚

生労働省雇用均等・児童家庭局長通知）及び県立病院院内保育所設置運営要綱に

基づき、適正な保育所運営を実施すること。 

（３）つくしんぼ保育所の入所のしおりを作成し、それに準拠した保育を行うこと。 

（４）保育児童の安全確保、健康の保持及び衛生の保持について、細心の注意を払う

とともに、危機管理の徹底に努めること。 

（５）受託者は、委託者と連絡を密にして、円滑な保育所運営に努めること。 

（６）利用者数及び設備の状況により、１部屋での保育も可能であること。 

（７）受託者は、保育所運営に関する利用者アンケートを毎年行い、よりよい保育サ

ービスを実施できるよう努力すること。 

（８）受託者が実施する保育サービスには、以下の内容も含まれるものとする。 

  ① 給食、副食の提供については以下のとおりとする。 

   ・ 食事及びおやつは受託者で準備し提供する。 

      ・ アレルギー対応食を必要とする園児は、受託者が委託者及び保護者と協議

し適切に対応する。 

  ② 保育所内の小清掃を実施する。 

  ③ 保育所運営業務に関して委託者に以下の報告を行う。 

   ・ 保育業務日誌 

   ・ 献立表 

   ・ 従事職員名簿、勤務割表、非常時連絡表 

   ・ 年間行事表 

   ・ 保育所年間開所状況カレンダー 

   ・ その他重大事項が発生した場合における報告書 
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※ 保護者の業務状況に応じて柔軟に対応すること。 

９ 業務に従事させる職員 

業務に従事させる職員の基準は、次のとおりとする。 

（１）児童福祉法施行令（昭和２３年生令第７４号）第１３条第１項に定める資格を

有するものであること。 

（２）本仕様書で示す委託業務を遂行するために、児童福祉法（昭和２２年法律第 

１６４号）第４５条の規定に基づく児童福祉施設の設備及び運営に関する基準第

３３条に定める基準以上の人員配置を遵守し、園児の状況によって増減させるこ

と。 

（３）管理栄養士や栄養士等の配置は義務ではないが、給食や栄養管理に関し、管理

栄養士等の指導を受けられる環境にあること。 

（４）調理師の配置は義務ではないが、給食の調理配膳や衛生管理等について指導が

できる調理員を置くこと。 

（５）受託者は、業務の実施にあたり配置した業務従事者の中から責任者１名を定め

ること。責任者は保育実務経験が１０年以上または同等の経歴、識見、能力を有

するものとする。 

10 経費の分担 

（１）発注者が負担するもの 

① 保育室、遊具等業務遂行上必要な施設および備品 

② 机、ロッカー等の事務用等の備品 

③ 管理上必要な光熱水費 

④ その他、発注者が負担することが適当であると認められるもの 

（２）受託者が負担するもの 

① 折り紙、画用紙、クレヨン等保育用品（一部保護者負担） 

② 乳幼児に与える食事材料およびおやつ 

③ 午睡用布団のクリーニングに係る経費 

④ パソコン、プリンター、電話機、ＦＡＸ等の事務用機器 

⑤ 事務用消耗品 

⑥ 保育士の被服 

⑦ 遠足、運動会、クリスマス会等の事業に係る経費（一部保護者負担） 

⑧ 保険にかかる経費 

⑨ その他、受託者が負担することが適当であると認められるもの 

11 その他 

（１）遵守事項 

① 保育所施設は、利用者が安全かつ快適に利用できるよう善良な管理を行う 

こと。 

  ② 園児の安全確保、危機管理の徹底に努めること。 

  ③ 保護者、病棟、各所属及び関係機関とは、良好な関係を維持すること。 

④ 受託者及び業務従事者は、業務上知り得た個人情報を第三者に漏らさない 

こと。 

  ⑤ 省資源、省エネルギーに努めること。 
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（２）その他 

その他、本仕様書に記載のない事項は、双方が誠意をもって協議する。 

12 参考 

（１）施設名称 つくしんぼ保育所 

（２）延床面積 ２３６．８９㎡ 

（３）構造   ＲＣ造平屋建て 

（４）近年の利用児童数一覧 

   ０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 月極 臨時保育 合計 

 H29. 4 0 (0) 3 (4) 2 (2) 2 (1) 3 (2) 0 (3) 10名 延べ 12名 22名 

 H29.10 0 (0) 3 (1) 1 (0) 2 (1) 2 (0) 0 (1) 8名 延べ 2名  10名 

 H30. 4 0 (0) 0 (1) 2 (1) 0 (0) 0 (1) 2 (0) 4名 延べ 2名   6名 

 H30.10 1 (1) 1 (0) 2 (0) 0 (0) 0 (1) 0 (0) 4名 延べ 1名   5名 

 H31. 4 0 (0) 2 (2) 1 (0) 0 (3) 0 (0) 1 (1) 4名 延べ 4名   8名 

 R1. 10 0 (2) 4 (3) 1 (0) 0 (2) 0 (1) 0 (1) 5名 延べ 5名  10名 

※１ （ ）外は月極保育の利用者数、（ ）内の数字は臨時保育の利用者数。 

※２ 1 箇月の総利用時間が 140 時間以上の児童を月極利用、140 時間未満の児童を

臨時保育とし、臨時保育の延べ利用者数は、臨時保育の全児童の利用時間の合

計を 140 で除して算出している。 

※３ 平成２９年４月１日から５月３１日までは小児心療センターあすなろ学園及び

草の実リハビリテーションセンター職員の児童も利用していたため、H29.4 の

児童数には、当該児童数も含む。H29.10 以降はこころの医療センター職員の

児童のみ。 

13 提供資料 

 ・ 県立病院院内保育所設置運営要綱（別記１） 

 ・ つくしんぼ保育所入所のしおり例（別記２） 

 ・ 保育所施設図面（別記３） 


