
 

別紙２ 

三重とこわか国体・三重とこわか大会報道員ハンドブック 

配送及び納品要領 

 

１ 内容 

「配送先一覧（別紙３）」の宛先と部数に従って、封入れ又は梱包し、配送及び納品する。 

※封筒、宛名ラベル等の梱包資材はすべて受託者が用意すること。 

 

２ 納品箇所 

 

 

 

 

 

 

「配送先一覧（別紙３）」のとおり 

 ※納品箇所の住所等については、契約後、県実行委員会より提供する。 

 

（１） 事務局納品分（県実行委員会へ一括納品） 

①包装、梱包等 

管理しやすい数量で梱包し納品すること。 

②表示 

各々、開封せずとも中身が把握できるようにするため、包装紙等の上面と側面に品名（「三重とこ

わか国体報道員ハンドブック」、「三重とこわか大会報道員ハンドブック」）と数量を表示すること。 

 

（２） 発送委託分 

①包装、梱包等 

梱包し、数量の管理しやすい状態で納品すること。 

②表示 

各々、開封せずとも中身が把握できるようにするため、包装紙等の上面と側面に品名を（１）事務

局納品分と同様に表示すること。 

差出人（三重とこわか国体・三重とこわか大会実行委員会）がわかるようラベル等で表示すること。 

③送付状の封入 

県実行委員会が指定する送付状（Ａ4 判）を同封すること。送付状のデータは、県実行委員会が

提供し、受託者の負担で印刷すること。   

④納品確認方法 

下記の方法等により、県実行委員会が指定する配達先への配達完了を確認できるものを提出する

こと。 

ア 受領証を作成し、受取人の受領印等の証明を受ける。 

イ 配送業者から受取人の受領印等の証明を受けた受領証の写し、又は、各々の問い合わせ番号 

   を記載した一覧表を受け取る。 

 国体 大会 

発送箇所 部数 発送箇所 部数 

事務局納品分 1 770 1 408 

発送委託分 236 1,230 186 592 

計 237 2,000 187 1,000 



 

３ その他 

（１）配送及び納品に要する経費は、すべて受託者の負担とする。 

（２）県実行委員会から提供する配送先一覧は、本契約以外の目的で使用しないこと。 

（３）納品先の名称・住所等に変更があった場合は、県実行委員会から連絡する。 

 


