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令和５年度介護支援専門員資質向上研修事業業務委託仕様書  

        

１ 委託事業名 

  令和５年度介護支援専門員資質向上研修事業 

 

２ 目的 

  この仕様書は、委託者三重県（以下「甲」という。）が受託者（以下「乙」という。）に上記研修を

委託する業務（以下「委託業務」という。）について、その内容及び実施方法を定めるものとする。 

 

３ 履行期間 

  契約日から令和６年３月２９日（金）までとする。 

 

４ 履行場所 

  三重県内 

 

５ 履行方法 

  以下の委託業務を実施する。 

 

６ 委託業務の内容 

（１）研修目的 

本事業は、介護支援専門員に対して、一定の実務経験をもとに、必要に応じた専門知識、技能

の修得を図ることにより、その専門性を高め、もって介護支援専門員の資質向上を図ることを

目的とする。 

（２）研修の種別及び開催時期 

   介護支援専門員専門研修課程Ⅰ、専門研修課程Ⅱ、主任介護支援専門員研修及び主任介護支援 

専門員更新研修を契約日から令和６年３月２５日までの間に実施する。 

（３）対象者 

① 専門研修課程Ⅰ・Ⅱ 

   ア 専門研修課程Ⅰは、介護支援専門員として実務に従事している者であって、就業後６か月以

上の者とする。 

イ 専門研修課程Ⅱは、介護支援専門員として実務に従事している者であって、専門研修課程Ⅰ

修了者かつ就業後３年以上の者とする。加えて、専門研修課程Ⅱは、一定の期間ごとに、技術

の再確認及び向上のため繰り返し受講することが望ましいため、更新後３年以上の者も対象と

する。 

ウ 介護支援専門員証の有効期間が１年以内に満了する者で、介護支援専門員証の有効期間中に 

介護支援専門員として実務に従事している者または従事していた経験を有する者。（以下「実

務経験者」という。）この者については、実務経験者更新研修として実務従事期間に関わらず、

優先的に受講させるものとする。 
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② 主任介護支援専門員研修 

  介護支援専門員の業務に関し十分な知識と経験を有する介護支援専門員。 

  以下のア～エのいずれかに該当し、かつ専門研修課程Ⅰ及びⅡを修了した者とする。 

 ア 専任の介護支援専門員として従事した期間が通算して５年(６０ヶ月)以上である者（ただ

し管理者との兼務は期間として算定できるものとする。） 

 イ ケアマネジメントリーダー養成研修を修了した者または日本ケアマネジメント学会が認定

する認定ケアマネジャーであって、専任の介護支援専門員として従事した期間が通算して３

年(３６ヶ月)以上である者（ただし、管理者との兼務は期間として算定できるものとする。） 

 ウ 主任介護支援専門員に準ずる者として、現に地域包括支援センターに配置されている者。 

 エ その他、介護支援専門員の業務に関し十分な知識と経験を有する者であり、次の要件を満

たす者 

・専任の介護支援専門員として従事した期間が通算して５年（６０ヶ月）以上である者。（た

だし、地域包括支援センターで常勤の介護支援専門員として包括的支援業務と介護予防支

援業務を兼務している期間は算定できるものとする。） 

③ 主任介護支援専門員更新研修 

  以下のア～カまでのいずれかに該当するものであって、主任介護支援専門員研修修了証明書 

の有効期間がおおむね２年以内に満了する者とする。 

ア 介護支援専門員に係る研修の企画、講師やファシリテーターの経験がある者 

イ 地域包括支援センターや職能団体等が開催する法定外の研修等に年４回以上参加した者 

ウ 日本ケアマネジメント学会が開催する研究大会等において、演題発表等の経験がある者 

エ 日本ケアマネジメント学会が認定する認定ケアマネジャー 

オ その他、介護支援専門員の業務に関し、十分な知識と経験を有する者であり、次の要件を

満たす者。 

  ・当該主任介護支援専門員更新研修の申込締切日から過去５年以内に実務研修の実習生の

指導を受入事業所において行った実績のある者。 

カ 主任介護支援専門員の業務に十分な知識と経験を有する者であり、県が適当と認める者 

 （４）受講予定者数 

令和５年度受講予定者数は専門研修課程Ⅰ１４０名、専門研修課程Ⅱ５３０名、主任介護支援

専門員研修１９０名、主任介護支援専門員更新研修２００名とする。 

ただし、受講予定数に対して受講希望者数の大幅な増減があった場合は、甲乙協議のうえ、委

託料の見直しを行うものとする。 

なお、受講者は甲が募集し、受講決定後、受講者名簿を乙に渡すものとする。 

（５）研修カリキュラム 

        乙は、次に示す事項を厳守のうえ、別紙１～３に示す研修内容（課目及びその目的、内容、時

間数）に見合った研修カリキュラムを設定する。また、専門研修課程Ⅰ・Ⅱ、主任介護支援専

門員更新研修において、それぞれ適した研修課目に甲が示す人権課題及び人権擁護等の内容を

入れること。 

ア 専門研修課程Ⅰ・Ⅱ 

専門研修課程Ⅰについて、具体的な研修の実施の考え方、各課目の目的、内容等については



3 

 

別紙１－１のとおりであり、合計５６時間以上実施する。 

専門研修課程Ⅱについて、具体的な研修の実施の考え方、各課目の目的、内容等については

別紙１―２のとおりであり、合計３２時間以上実施する。 

   イ 主任介護支援専門員研修 

  主任介護支援専門員研修について、具体的な研修の実施の考え方、各課目の目的、内容につ

いては、別紙２のとおりであり、合計７０時間以上実施する。 

ウ 主任介護支援専門員更新研修 

     主任介護支援専門員更新研修について、具体的な研修の実施の考え方、各課目の目的、内容 

については、別紙３のとおりであり、合計４６時間以上実施する。 

（６）研修実施に当たっての基本的な考え方 

国のガイドライン及び三重県における介護支援専門員資質向上研修事業基本指針等に基づき、

各研修の到達目標や指導上のポイント等を研修計画に反映するとともに、研修体系に一貫して必

要とされるテーマについては、研修に連続性を持たせるよう講義内容等を工夫して反映する。 

また、受講者アンケート及び国のガイドラインで示された研修記録シートを基調として研修効

果を測定し、結果を評価・分析して次年度の研修に反映させる一連のＰＤＣＡサイクルを構築す

る。 

（７）研修開催日程及び開催方法 

   原則としてオンラインにて研修を行う。 

    研修開催日程については、甲乙協議のうえ、決定する。 

主任介護支援専門員研修は、現任者を対象とした研修であるため主に平日に実施し、他につい

ては、現在介護支援専門員業務に従事していない者も含まれることから、講義・演習とも平日を

主とするコースと休日を主とするコースを設け実施する。 

なお、研修日程の設定については、受講者の日常業務にも配慮し、研修効果をあげるため連続

した日で実施する必要がある課目を除き、可能な限り連続しない日で実施することとする。 

 （８）研修運営 

   研修の事前準備、受講管理や進行等、研修運営にかかる事務を行う。 

（９）講師及び演習指導者の確保 

        研修の講師、演習指導者については、別紙１～３に示すとおり各研修内容および目的に応じた

者を充てるものとし、乙は甲に対して講師の候補を推薦し、甲の承認を得て人選を行うことと

する。また、乙は講師等への交渉・講師依頼、及び報償費旅費の支払いを行う。 

        ただし、講師の依頼については、必要に応じ各大学・研修機関・職能団体に対し講師派遣を委

託することも可能とする。その際は、研修目的・内容を委託先と十分話し合い、それに見合っ

た講師の派遣を依頼する。 

（１０）講師・指導者との打合せ会議等の開催 

研修の円滑な実施のため、研修講師との講義内容の打合せを行うとともに、演習については、

複数の講師・演習指導者を依頼する場合は、事前に打合せ会議や勉強会等を実施する。 

（１１）委員会等の設置 

    乙は、介護支援専門員の資質向上を図ることを目的として、研修を体系的に企画、検討、実施

するために必要な委員会等を設置し、甲も協議の場に参画していくものとする。 
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（１２）書類の提出 

・ 乙は甲に事業開始前に事業実施計画書及び個人情報の責任体制等報告書を提出する。 

・ 乙は受講者アンケート及び国のガイドラインで示された研修記録シートを基調として研修の

効果測定を実施し、研修効果の把握と分析を行う。 

・ 乙は事業修了後は研修効果の分析結果を添えた事業実施報告を作成し、研修修了者名簿を添

付し研修修了後 1か月以内、または令和６年３月２９日までのいずれか早い時期までに甲へ提

出する。 

・ 乙は甲に介護支援専門員証更新手続き、修了証明書の交付に必要な研修修了者名簿等の報告 

を研修修了後すみやかに行う。   

・ 事業の内容を変更しようとする時は、変更事業実施計画書を甲に提出する。 

（１３）その他 

・ 教材については、乙が準備する。 

・ 通信費等研修参加に係る費用については受講者が負担する。 

 

７ 委託業務の方法 

乙は、委託業務を甲の指示に従って誠実に行うものとする。 

 

８ その他  

（１）本契約について、契約書及び仕様書に明示されていない事項でも、その履行上当然必要な事項

については、甲乙のそれぞれの責任者が協議のうえ、これを行う。 

（２）研修受講者数が、募集人数を超過した場合は、甲と乙で協議の上、必要に応じて変更契約を行

う。 

（３）乙は、当契約により知り得た甲の業務上の秘密を他人に漏らしたり、他の目的に利用してはな

らない。 

（４）本仕様書に基づく業務を処理するための個人情報の取扱いについては、別紙「個人情報の取扱

いに関する特記事項」を遵守すること。また、委託を受けた事務に従事している者若しくは従事

していた者等について、三重県個人情報保護条例第 53 条、第 54 条及び第 56 条（令和５年４月

１日以降は個人情報保護法第 176 条、第 180 条及び第 184 条）に罰則があるので留意すること。 

（５）乙は、業務の履行にあたって暴力団、暴力団関係者又は暴力団関係法人等（以下暴力団等とい

う。）による不当介入を受けたときは、次の義務を負うものとする。 

 ア 断固として不当介入を拒否すること。 

 イ 警察に通報するとともに捜査上必要な協力をすること。 

 ウ 甲に報告すること。 

 エ 業務の履行において、暴力団等による不当介入を受けたことにより工程、納期等に遅れが生じ

る等の被害が生じるおそれがある場合は、甲と協議を行うこと。 

（６）乙が（５）のイ又はウの義務を怠ったときは、三重県の締結する物件関係契約からの暴力団等

排除要綱第７条の規定により三重県物件関係落札資格停止要綱に基づく落札資格停止等の措置

を講じる。  

 


