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利用企業グループ マニュアル

注意事項

ステップ １ ログイン

工事検査の電子申請では、セキュリティー確保のた
め事前に特定利用者登録いただいた企業のみが申
請できる機能となっています。

インターネット画⾯の例
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 電子申請のホームページ

ホームページ内の①をクリックして、システムへログ
インしてください。

ク
リ
ッ
ク
①

【参考】

システムのログインボタンは、工事成績調書等送付
依頼等の画面にも配置してありますので、定期的にロ
グインし、パスワードの更新をお願いします。

電子申請のホームページからアクセスすると、「電
子申請・届出システム」につながります。（左図のペー
ジへ繋がります。）

※ＩＤは、「公共事業関係電子申請利用企
業グループＩＤ」といいます。
※便宜上本文では「利用企業グループＩＤ」と呼びます。



利用企業グループ マニュアル

注意事項

ステップ ２ ログイン

←利用企業グループＩＤ

インターネット画⾯の例
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利用企業グループＩＤについては、受注者ごとに固
定されたものです。（変更不可）

なお、パスワード、メールアドレスおよび担当者氏名
等の情報は、受注者側で管理・修正できますので、定
期的にログインし、更新をお願いします。

パスワードはセキュリティーのため、厳重に管理す
るとともに定期的に変更してください。

また、担当者氏名等の記載事項は、電子申請の自
動入力項目として関連づけていますので、最新の
データに更新してください。

【注意】
万が一、パスワードを忘れた場合は、①をクリック

左図の利用者ログイン画面が表示されますので、利
用企業グループＩＤ、パスワードを入力し、下部のログ
インボタンをクリックしてください。

←パスワード



利用企業グループ マニュアル

注意事項

ステップ ３ ログイン
インターネット画⾯の例

3

左図の画面が表示されましたら、利用企業グループ
にログインした状態となります。

（ログインすると、左図右上の表示が「ログアウト」へ
変更されています。）

左図右上の「利用者情報」のボタンをクリックしてくだ
さい。

※ＩＤは、変更できません。
※便宜上本文では「利用企業グループＩＤ」と呼びます。



利用企業グループ マニュアル

注意事項

ステップ ４ 修正
インターネット画⾯の例
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左図の利用者管理画面が表示され、利用企業グ
ループの登録事項が表示されます。
必ず確認してください。

クリック

※ＩＤは、変更できません。
※便宜上本文では「利用企業グループＩＤ」と呼びます。

※記載事項を変更するときは、
①メールアドレスを変更する
②パスワードを変更する
③その他情報を変更する

それぞれのボタンをクリックして、登録事
項を変更してください。

① ②
③



利用企業グループ マニュアル

注意事項

ステップ ５ ①メールアドレス修正

左図のメールアドレス入力画面が表示されましたら、
新しいメールアドレスを入力し、「変更する」をクリックし
てください。

クリック

インターネット画⾯の例
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※メールアドレスを設定するときは、メー
ル受信設定にご注意ください。

・メール受信設定の変更について

迷惑メール対策等を行っている場合に
は、設定の変更をお願いいたします。

pref-mie@apply.e-tumo.jp



利用企業グループ マニュアル

注意事項

ステップ ６ ②パスワード修正

左図のパスワード変更画面が表示されましたら、新し
いパスワードを入力し、「変更する」をクリックしてくださ
い。

クリック

インターネット画⾯の例
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※パスワードを変更するときは、以下の
条件で作成ください。

・パスワードは長さ6～20文字
・英大文字、英小文字、数字、記号のうち

3種類以上を利用



利用企業グループ マニュアル

注意事項

ステップ ７ ③記載事項修正

左図の利用者変更画面が表示されましたら、変更し
たい登録事項の修正を行ってください。

注意

インターネット画⾯の例
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※記載事項の必須は、必ず記載のこと。
必須以外は、空欄でもかまいません。

※左画面の「担当者」は、電子申請を行う

事務担当者のことです。 担当者の変更
があれば、修正してください。

※左画面の「部門名部署名」については、担当者の配
属部署のことです。ご注意ください。

※原則「法人」名称の変更は、行わないこ

と。変更時は工事検査担当にご相談くだ
さい。



利用企業グループ マニュアル

注意事項

ステップ ８ ③記載事項修正

左図の利用者変更画面が表示されましたら、変更し
たい登録事項の修正を行ってください。

インターネット画⾯の例
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※記載事項の必須は、必ず記載のこと。
必須以外は、空欄でもかまいません。

※日中連絡可能電話番号については、
特段記載いただかなくても、かまいません。

注意



利用企業グループ マニュアル

注意事項

ステップ ９ ③記載事項修正

左図の利用者変更画面が表示されましたら、変更し
たい登録事項の修正を行ってください。

インターネット画⾯の例
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※記載事項の必須は、必ず記載のこと。
必須以外は、空欄でもかまいません。

※メールアドレス２については、各種通知
メール受信用です。
特段記載いただかなくても、かまいません。

クリック

入力が完了したら、ホームページ内の確認へ進むを
クリックしてしてください。

注意



利用企業グループ マニュアル

注意事項

ステップ １０ 修正保存

左図の利用者変更家訓画面が表示されましたら、変
更した登録事項を確認し、正しければ、下部の「変更す
る」をクリックして保存してください。

インターネット画⾯の例

10

※記載事項の必須は、必ず記載のこと。
必須以外は、空欄でもかまいません。

クリック



利用企業グループマニュアル

注意事項

ステップ １１ 修正完了

左図の利用者変更完了画面が表示されましたら、修
正完了です。

「詳細へ戻る」をクリックして、利用者管理画面に戻り、
登録事項が修正保存されたことを確認し、「ログアウト」
ボタンをクリックして、終了してください。

インターネット画⾯の例
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クリック



三 重 県
Mie Prefecture

以上で公共事業関係電子申請利用企業グループの登録事項の
修正が完了します。

今回交付した利用企業グループＩＤを使用し、工事成績調書等送
付依頼を行うことができるようになります。

パスワード及び利用企業グループＩＤの記載事項の最新管理につ
きましては、受注者（利用者）の方で、お願いいたします。

利用企業グループIDは、将来的に県土整備部で行う他の電子申
請での活用も進めていきます。
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