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【経緯】
工事検査担当では、成績評定（評定点合計）の結果を受注者に通知しており、その
後、受注者からの請求があれば「工事成績調書(設計業務等成績調書)｣、｢工事成績
採点表(設計業務等成績採点表)｣のコピー（以下「成績資料」という。）を送付する行
政サービスを行っています。
行政サービスのデジタル化を進め、事務効率化に資する取組として、電子申請、電
子送付による対応を試行します。

【デジタル化】
電子申請・電子送付への対応は、三重県が令和４年度末に導入した「電子申請・
届出システム」高機能版（e-TUMO APPLY、以下「システム」という。）を工事検査担
当用にカスタマイズ、活用するものとします。システムを活用することで、申請、添付
ファイルの送付、ユーザーID登録、成績資料の送付等の高度な処理を行う受付フォ
ームを作成できます。
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電子申請マニュアル

行政サービスのデジタル化、電子申請の実施上のポイント

ステップ １ 電子申請・届出システムへのアクセス （工事検査HPへﾘﾝｸを設定し、容易にアクセス）

工事検査HP: https://www.pref.mie.lg.jp/common/06/ci400000247.htm

電子申請・届出システムへの入力 （受付フォームに従い、必要事項を容易に入力）

ステップ ３ 電子申請内容を電子確認、クリック申請 （送付依頼書のPDFも自動作成）

ステップ ４ 電子メールにより、自動で受付通知 （２４時間、土日でも申請可能となります）

ステップ ５ 工事検査担当で内容を確認し、電子メールにより、受理通知 （受注者側の把握へ）

ステップ ６ 成績資料の電子送付 （受注者側からのダウンロード方式によるPDF様式）

ステップ ２
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電子申請マニュアル

注意事項

ステップ １ １/３

三重県では、県民の皆さんの利便性の向上のため、

インターネットから三重県への申請・届出を行える「三重
県電子申請・届出システム」を導入しています。

工事検査にかかる「電子申請・届出システム」は、工
事検査のホームページから、アクセスし、必要な手続
を行ってください。（左図のページへ繋がります。）

手続きにあたっては、事前に利用者登録を行ってく
ださい。

電子申請は、工事検査をうけた受注者（特定利用
者）に制限しますので、別途工事検査ホームページか
ら、アクセスし、利用企業グループへの登録を行ってく
ださい。
（利用者登録は、初回のみです。）

インターネット画面の例
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 工事検査のホームページ

利用者登録がお済の受注者は、①をクリックしてくだ
さい。



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ １ ２/３

工事検査のホームページからアクセスすると、「電子
申請・届出システム」につながります。（左図のページへ
繋がります。）

利用者登録がお済みの方は、
左図の画面①②に、ID、ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを入力してログイン
し、手続を行ってください。

インターネット画面の例

①

②
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①、②に「公共事業関係電子申請利用企業グルー
プID」、「IDのパスワード」を入力してください。

※一般利用者ID、ＧビズＩＤをお持ちの方は、このID

では申請できませんのでご注意ください。

※特定利用者グループは、「公共事業関係電子申請
利用企業グループ」といいます。
※便宜上本文では「利用企業グループ」と呼びます。



電子申請マニュアル

注意事項

インターネット画面の例
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左図の手続き申込画面が表示されますので、説明事
項、利用規約等をお読みください。

問題がなければ、①「同意する」をクリックしてくださ
い。

①クリック

ステップ １ ３/３



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ２ 1/３

左図の申込画面が表示されますので、受付フオー
ムに従って必要な事項を入力してください。

手続きにあたっては、工事成績認定書を手元に準
備いただき、入力を行ってください。

事前に登録いただいた「利用企業グループ」の登録
データを引用して一部入力が割愛できるようになりま
す。
また、電子申請のメールアドレスは、「利用企業グ
ループ」へ登録いただいた宛先に行います。
このため、申請にあたっては、「利用企業グループ」
の登録データが最新となっているか確認したうえで
行ってください。

※登録データの修正方法は、工事検査ホームページ
の「登録事項等の修正について」をご覧ください。
（利用者登録内容の変更は、各自でお願いします。）

インターネット画面の例
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電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ２ ２/３

左図の申込画面が表示されますので、受付フォーム
に従って必要な事項を入力してください。

手続きにあたっては、工事成績認定書を手元に準
備いただき、入力を行ってください。

必須項目は、必ず入力してください。
未入力ですと、申請ができませんので注意ください。

①「通知日」は工事成績認定書を発行した通知日とな
りますので、認定書を確認の上、正しく入力してくださ
い。

②履行場所（至）は、工事成績認定書上、記載がない
場合、「＿（ｱﾝﾀﾞｰﾊﾞｰ）」等を入力してください。
未入力、ｽﾍﾟｰｽでは受け付けませんので注意くださ
い。

インターネット画面の例

①

②
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電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ２ ３/３

左図の申込画面が表示されますので、受付フォーム
に従って必要な事項を入力してください。

手続きにあたっては、工事成績認定書を手元に準
備いただき、入力を行ってください。
必須項目は、必ず入力してください。

①「工事成績認定書を受け取った日」は現に受注者
が工事成績認定書を発注者から受け取った日となり
ますので、正しく入力してください。
※「工事成績認定書による通知を受けた受注者は、
通知を受けた日から起算して１４日以内に、該当する
工事の工事成績調書等の送付を依頼することができ
ます。」となります。
※受け取った日からすでに14日を超過していると申請
できませんので、ご注意ください。

インターネット画面の例

①

②クリック 正しく入力できたら②「確認へ進む」をクリックしてく
ださい。
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電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ３ 1/３

左図の申込確認画面が表示されますので、入力内
容を確認してください。
入力内容に間違いがあれば、「入力へ戻る」をクリッ
ク、ステップ２へ戻って訂正ください。

ステップ２で「確認へ進む」をクリックしても、入力に
不備があると、申込画面のままで、左図の申込確認
画面となりません。
申込画面上に訂正必要箇所が明示されますので、
修正をお願いします。

（例示 修正必要箇所）

入力内容が正しければ、「申込む」をクリックしてくだ
さい。

インターネット画面の例

クリック
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電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ３ 2/３

左図の申込完了画面が表示されましたら、申込完了
です。

この後、受注者宛てメールアドレスへ自動で「申込
受付通知」メールが送信されます。

インターネット画面の例

「ＰＤＦファイルを出力する」をクリックすれば、送付
依頼書の電子ファイルが作成されます。
申請の控えに活用ください。

クリック
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なお、電子申請のアンケートへ回答いただけますと
幸いです。



電子申請マニュアル
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電子申請書の参考例

左図のとおり、システムから送付依
頼書の電子ファイル（ＰＤＦ）が作成さ
れます。

受注者は控えとしてください。

ステップ ３ ３/３



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ４

左図のように、自動で「申込受付通知」メールを受け

とったことを確認ください。

申込については、以降、平日時間帯に工事検査担
当の方で内容を確認し、問題がなければ「受理通知」
メールを送付します。

本メールに記載した、整理番号、ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞは手続き１
件ごとに紐づいたものです。大切に保管してください。
今後の手続きは、「申込内容紹介URL」にアクセス
して、この整理番号、ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを入力することにより処
理状況の確認や、成績資料のﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞが行えるよう
になります。

なお、当方でも内容を確認しますので、記載に不備
がある場合には、メールや電話で連絡し、修正をお願
いすることがあります。

インターネットメール画面の例

申込受
付通知

このメールは大
切に保管

後ほど、ステップ６で使用します。
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 参考例示メール
（文面は変更されることがあります。）



電子申請マニュアル

インターネットメール画面の例

注意事項

ステップ ５

工事検査担当で内容を確認し、問題がなければ、受
理します。

受注者へは左図のように、「受理通知」メールにてお
知らせします。

県では、申請いただいた内容について内部の決裁
処理を行います。
決裁後、成績資料を電子配布しますので、それまで
の間、少々お持ちいただくことになります。

「申込受付通知」メールに記載した、整理番号、ﾊﾟｽ
ﾜｰﾄﾞを使って、「申込内容紹介URL」にアクセスして、
処理状況の確認が行えます。

受理
通知
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 参考例示メール
（文面は変更されることがあります。）



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ６ 1/2

内部の決裁処理を行った後、成績資料を電子配布しま
す。

受注者へは左図のように、電子送付の旨お知らせメー
ルを行うとともに、システムへ成績資料をアップロードし
ます。

受注者は、 「申込受付通知」メールに記載した、
「申込内容紹介URL」にアクセスしてください。

（ステップ４のメールにあります。）

左図の申込詳細の画面が開きますので、「申込受付通
知」メールに記載した①整理番号、②パスワードを入力

し、「照会する」をクリックしてください。
（ステップ４のメールにあります。）

インターネットメール画面の例

インターネット画面の例

クリック

①

②
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お知らせ
メール



電子申請マニュアル

注意事項

ステップ ６ 2/2

左図の申込内容照会画面が表示されましたら、申込
詳細の「返信添付ファイル」にある成績資料をダウン
ロードして入手してください。

クリック

インターネット画面の例
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添付ファイル欄の「成績資料」ファイルをクリックすれ
ば、成績資料の電子ファイル（PDF）が開きますので
保存してください。

受注者はダウンロードして、活用ください。



三 重 県
Mie Prefecture

以上で成績調書の電子送付が完了です。

工事検査担当では、行政サービスのデジタル化を進め、事務効率化
に資する取組として、電子申請、電子送付による対応を試行します。

当面、従来の紙ベースによる申請・配布も引き続き実施します。

受注者の皆様が十分慣れていただくまでの期間を確保し、切り替え
ていきたいと考えています。
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