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	チェック内容
	参照ページ

	□
	見やすく配慮されたフォントを使用していますか
（BIZ UDPゴシック推奨）
	3ページ

	□
	文字の大きさは12ポイント以上を基本としていますか
	４ページ

	□
	強調は、太字にする、文字色を変える、大きさを変える、下線を引くの４つのうち、２種類以上を組み合わせていますか
	４、５ページ

	□
	文字間、行間は適切ですか
	６ページ

	□
	やさしい日本語の使用が必要ではありませんか
	７ページ

	□
	情報に過不足はありませんか
	８ページ

	□
	二重否定や常用外の漢字を安易に使用していませんか
	８ページ

	□
	外来語や難しい言い回しを安易に使用していませんか
	８、９ページ

	□
	難しい読み方の漢字には「ふりがな」をつけていますか
	９ページ

	□
	アクセシビリティチェックの内容を確認しましたか
	１１ページ

	□
	適度な間隔、空白を設けていますか
	１２、１３ページ

	□
	全体的に見やすく、すっきりとまとまっていますか
	１２、１３ページ

	□
	グラフや図は見やすくなっていますか
	１４ページから１９ページ

	□
	WEBではテキスト情報、印刷物では音声コードの設定が必要ではありませんか
	１９、２２ページ

	□
	色の使い方への配慮はしていますか（色のシミュレーターアプリ、色弱模擬メガネ、白黒印刷などで確認できます）
	２０、２１ページ

	□
	情報提供の対象者に合う仕様となっていますか
	２２ページから２５ページ

	□
	問い合わせ欄にファックス番号、およびメールアドレスを記載しましたか
	２３ページ

	□
	第三者にチェックを受けましたか
（ひとりよがりになっていませんか）
	



