
別添8　必要帳票一覧

※データ出力：Excel,CSV,PDF等パソコンで確認できる形式で出力できること
※レイアウト指定：こちらの指定したレイアウトに沿って出力すること

No 現在の名称 条件 項目
データ
出力

レイアウト
指定

備考

1 利用者一覧表
利用者コードごとに抽出
利用者コード、登録日、無効日、最
終利用日、利用者資格、住所で絞込

利用者名、生年月日、住所、電話番
号、登録日、最終利用日、有効期限、
無効日

〇 ー

2 貸出一覧表
資料コードごとに抽出
利用者コード、返却予定日、貸出
日、貸出場所で絞込

資料名、著者名、請求記号、貸出日、
返却予定日、貸出場所、利用者コー
ド、利用者名

〇 ー

3 督促資料一覧 利用者コードごとに抽出
利用者名、利用者コード、電話番号、
資料コード、請求記号、資料名、貸出
日、返却予定日

〇 ー

4
予約督促一覧
表

資料コードごとに抽出
予約受付日、返却予定日、貸出日、
督促日、利用者資格で絞込

利用者名、利用者コード、電話番号、
資料コード、請求記号、資料名、貸出
日、返却予定日

〇 ー

5
予約連絡一覧
表

利用者コードごとに抽出
利用者名、利用者コード、電話番号、
資料コード、請求記号、資料名

〇 ー

6
予約在架資料
一覧

書誌番号ごとに抽出
予約受付日、予約受付場所、利用者
資格で絞込

資料名、著者名、請求記号、動態区
分、持禁区分

〇 ー

7
新着資料一覧
表

資料コードごとに抽出
資料コード、受入日、請求記号、別
置記号、所蔵館、所蔵場所、資料区
分、資料識別子、ステータス変更
日、ステータス区分、発注先で絞込

資料コード、資料名、著者名、出版者
名、請求記号、資料識別子、資料区
分、統計区分、受入区分、受入日、受
入価格、所蔵場所、ステータス変更
日、ステータス区分

〇 ー CSV形式による出力が可能であること

8
場所変更資料
一覧表

資料コードごとに抽出
資料コード、場所変更日、所蔵場
所、資料区分、別置記号、請求記号
で絞込

資料コード、資料名、著者名、請求記
号、資料区分、場所変更日、所蔵場
所、変更前場所

〇 ー

9
未利用資料一
覧

資料コードごとに抽出
資料コード、所蔵場所、資料区分、
別置記号、請求記号、受入日、最終
貸出日、持禁区分で絞込

資料コード、資料名、著者名、出版
者、出版年、所蔵場所、請求記号、使
用区分、受入日、最終貸出日、利用累
計

〇 ー

10 図書原簿

資料コードごとに抽出
資料コード、受入日、請求記号、別
置記号、所蔵場所、資料区分、資料
識別子、受入区分、ステータス区
分、予算区分、予算年度、所蔵動態
で絞込

資料コード、資料名、著者名、出版
者、出版年、所蔵場所、請求記号、資
料区分、予算年度、受入日、受入先、
受入価格

〇 ー

11
相互貸借履歴
一覧表

貸借履歴ごとに抽出
依頼日、賃借日、賃借状態、賃借先
で絞込

状態、賃借先、資料番号、資料名、依
頼日、賃借日、返却予定日、返却日

〇 ー

12 督促はがき
利用者コードごとに出力
利用者コード、返却予定日、貸出
日、利用者資格で絞込

郵便番号、住所、利用者名、利用番
号、資料コード、貸出日、返却予定
日、延滞冊数、予約有無

ー 〇 はがきサイズで印刷できること

13
年齢-地区別登
録者統計表

年齢と住所をクロス集計して出力
指定した日付時点で抽出

個人登録者数、団体登録者数、地区別
小計、年齢別小計

〇 ー

14
利用者資格別
貸出統計表

指定した年月の範囲抽出
利用者資格で絞込

日ごとの貸出冊数計を出力
日、曜日、日ごと小計、資料区分小計

〇 ー
日ごとと月ごとで使い分けられるよう
にすること

15 OPAC利用統計 日別、月別、年別で抽出
WebOPACの各機能ごとの利用件数、
アクセス環境ごとの利用件数

〇 ー
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No 現在の名称 条件 項目
データ
出力

レイアウト
指定

備考

16
所蔵場所貸出
統計

指定した年月日の範囲で抽出 所蔵場所ごとの貸出数 〇 ー

17 利用統計月報 指定した年月の範囲で抽出

開館日数、個人貸出者数、資料区分ご
との個人貸出冊数、個人利用登録者
数、利用者資格区分ごとの予約冊数、
利用者資格区分ごとの貸出冊数、利用
者資格区分ごとの貸出件数

〇 〇
データとして他の物に取り込ませるた
め、CSV形式、項目名無し、コンマ区
切りで出力

18
年齢ー分類別
貸出統計表

各資料区分の各分類番号と年代をク
ロスして集計
指定した年月日の範囲で抽出
貸出館で絞込

各年代ごとの貸出冊数、貸出館ごとの
小計、資料区分ごとの小計

〇 ー

19
年齢ー分類別
予約統計表

指定した年月日の範囲で抽出
予約受付館、予約方法で絞込

各年代ごとの予約冊数を出力 〇 ー

20
除籍資料一覧
表

資料コードごとに抽出
指定した除籍日の範囲で抽出
除籍区分、資料区分で絞込

資料コード、資料名、著者名、請求記
号、資料区分、除籍区分、除籍日、受
入区分、受入日、購入価格、所蔵場
所、利用累計

〇 ー CSV形式による出力が可能であること

21
雑誌タイトル
一覧

雑誌・新聞総合目録のデータベース
より雑誌タイトルごとに抽出
受入区分、保存期間、OPAC公開区
分、ステータスで絞込

タイトル、出版者、受入区分、資料区
分、所蔵場所、開始巻号、最終巻号、
書誌番号、OPAC公開区分、保存期間

〇 ー CSV形式による出力が可能であること

22 発注一覧表
発注データごとに抽出
発注日、発注状態、発注先で絞込

発注番号、資料名、著者名、出版者、
分類記号、発注日、予算区分、予算年
度、発注状態、請求記号、発注金額、
発注数、合計金額、巻次、シリーズ
名、顧客コード、資料区分、MARC番
号、請求記号

〇 ー CSV形式による出力が可能であること

23
分類別蔵書統
計表

指定した年月日の範囲で抽出
所蔵館で絞込

各資料区分での分類ごとの集計前合計
冊数、集計前合計金額、増加冊数、増
加金額、減少冊数、減少冊数、集計後
冊数、集計後金額

〇 ー

24
蔵書点検エ
ラーリスト

資料コードごとに抽出
蔵書点検日、エラー内容、点検館、
資料区分で絞込

資料コード、資料名、著者名、出版
者、所蔵館、所蔵場所、蔵書点検日、
請求記号、ステータス区分、動態区分

〇 ー

25
蔵書点検不明
資料一覧表

資料コードごとに抽出
蔵書点検開始日、不明回数、所蔵場
所、資料区分、ステータス区分で絞
込

資料コード、資料名、著者名、出版
者、受入日、不明回数、請求記号、資
料区分、ステータス区分相互貸借区
分、所蔵場所

〇 ー

26 雑誌一覧
書誌番号ごとに抽出
所蔵館、受入継続区分で絞込

タイトル、出版者、開始巻号、最終巻
号、刊行頻度、完結区分、書誌番号、
資料種別

〇 ー CSV形式による出力が可能であること

27
郷土資料区分
一覧

資料コードごとに抽出
受入日、郷土資料区分、ステータス
区分で絞込

資料コード、資料名、著者名、出版社
名、請求記号、資料識別子、資料区
分、統計区分、受入区分、受入日、受
入価格、所蔵場所、郷土資料区分、利
用累計、ステータス区分

〇 ー CSV形式による出力が可能であること
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No 現在の名称 条件 項目
データ
出力

レイアウト
指定

備考

28
受入除籍冊数
統計

指定した年月日の範囲の受入冊数と
除籍冊数を抽出
対象館で絞込

受入冊数の項目：購入、見計らい、リ
クエスト、寄贈、時間、保管転換、弁
償、発見、数量更新、用途替え、他館
借受
除籍冊数の項目：汚破損除籍、不明・
紛失除籍、用途替廃棄、保管転換廃
棄、蔵書点検不明、不要廃棄、不要譲
渡、その他除籍

〇 ー
受入冊数・除籍冊数ともに各項目は統
計区分とのクロス集計であること、資
料区分ごとに表出力できること
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