
１－１　旅行命令フロー

旅行者 旅行命令者 事務職員

令和９年度三重県小中学校旅費システム再構築
及び運用保守業務に係る情報提供依頼（RFI）

現行業務における各種フロー

◎旅行命令

旅行命令書作成

稟議

差戻し

旅行命令書

押印

承認

旅費

システム

旅行命令書

旅行命令書

保管

凡例

単一処理 複数処理

又は判断

システム処理

(システム名)

出力

データ

出力

帳票(紙)

電話連絡 メール

連絡
ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ

連絡

口頭連絡 郵送等



１－２　通常旅費精算、審査フロー

旅行者 事務職員 共同実施
三重県教育委員会事務局

福利・給与課

◎旅費精算・審査

立替払い

旅費精算入力

旅費

システム

旅行審査

差戻し

領収書等

審査完了登録
旅行審査

承認

旅行審査

審査完了登録

旅費

システム

審査完了連絡

審査完了連絡

請求処理へ

旅費

システム

審査完了

登録
旅費

システム

旅行明細

書類送付

旅行明細

領収書

複写

承認

書類は各校事務係が

共同実施へ持参

差戻し

承認

領収書等

承認

差戻し

凡例

単一処理 複数処理

又は判断

システム処理

(システム名)

出力

データ

出力

帳票(紙)

電話連絡 メール

連絡
ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ

連絡

口頭連絡 郵送等



１－３　引率旅費精算、審査フロー

旅行会社 旅行者 事務職員 共同実施
三重県教育委員会事務局

福利・給与課

修学旅行等明細

◎旅費精算・審査 旅行明細作成

(旅行番号採番)

審査完了登録

旅行実施

支払処理

(旅行会社へ)

精算登録

(該当③旅行番号にて)

旅費

システム

旅費

システム

請求書(旅行

会社)登録

旅行審査

旅行審査
旅費

システム

承認

審査完了登録

旅費

システム

旅行審査

審査完了登録

承認

旅費

システム

②領収書

審査完了連絡

審査完了連絡

請求処理へ

差戻し

差戻し

集金立替支払

引率旅行者の按分

金額がシステムで

自動計算

受領

領収書

発行・送付

金額指定なし

①領収書

現地立て替え分等

承認

①領収書

受領

請求

請求書

①領収書

凡例

単一処理 複数処理

又は判断

システム処理

(システム名)

出力

データ

出力

帳票(紙)

電話連絡 メール

連絡
ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ

連絡

口頭連絡 郵送等

修学旅行等明細

修学旅行等明細

旅費

システム



１－４　赴任旅費精算、審査フロー

旅行者 事務職員 共同実施
三重県教育委員会事務局

福利・給与課

◎旅費精算・審査

赴任旅費

立替払い

旅費精算入力

旅費

システム

旅行審査

差戻し

領収書等

通常旅費＋追加入力項目

・旧居住地からの距離

・扶養親族の構成・年齢

・住宅種別（自宅／借家／公舎）

審査完了登録 旅行審査承認

旅行審査

審査完了登録旅費

システム

審査完了連絡

審査完了連絡

請求処理へ

旅費

システム

審査完了

登録
旅費

システム

書類送付

赴任旅費明細

領収書

複写

承認

書類は各校事務係が

共同実施へ持参

差戻し

承認

領収書等

承認

凡例

単一処理 複数処理

又は判断

システム処理

(システム名)

出力

データ

出力

帳票(紙)

電話連絡 メール

連絡
ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ

連絡

口頭連絡 郵送等

差戻し



１－５　旅費請求フロー

旅行者 事務職員 共同実施
三重県教育委員会事務局

福利・給与課

審査完了連絡

受領

（１－６へ）

書類送付

審査完了連絡

書類発行

請求書

請求内訳書

押印

請求書

押印有無確認

旅費

システム

押印有無確認

請求内訳書

請求書

請求内訳書

請求書

請求内訳書

請求書

請求内訳書

凡例

単一処理 複数処理

又は判断

システム処理

(システム名)

出力

データ

出力

帳票(紙)

電話連絡 メール

連絡
ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ

連絡

口頭連絡 郵送等



１－６　支払フロー

他システム、システム外

（旅費システム処理） （給与システム処理）

　　　　　　　　　　　　

三重県教育委員会事務局

福利・給与課

総合税システムを

経て金融機関へ

支払データ①取込

帳票出力

／データ出力

凡例

単一処理 複数処理

又は判断

システム処理

(システム名)

出力

データ

出力

帳票(紙)

電話連絡 メール

連絡
ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ

連絡

口頭連絡 郵送等

科目内訳表(支出負担行為整

理兼支出命令書)

予算管理一覧

予算管理一覧

支払データ①

旅費

システム

給与

システム

詳細履歴出力

口座振替

データ処理

支払データ②

出力
小中旅費データ

外部連携機能

財務会計システムへ

支払調書作成

※手作業

教育財務課へ

支払調書



１－７　年次処理フロー

（旅費システム処理） （給与システム処理）

三重県教育委員会事務局

人事データ取込

人事データ出力

給与

システム

人事データ
旅費

システム

凡例

単一処理 複数処理

又は判断

システム処理

(システム名)

出力

データ

出力

帳票(紙)

電話連絡 メール

連絡
ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ

連絡

口頭連絡 郵送等


